PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n°® 208 — Centro -

Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000. EXPEDIENTE DO DA
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374 mAfo3 /202y

PROJETO DE LEIN° |- 56+ DE 21 DE MARCO DE 2024.

“ALTERA OS ANEXOS DA LE
MUNICIPAL N° 196, DE 15 DE MAIO DE 2001,
QUE “INSTITUI O PLANO DE CARGOS E
SALARIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM
JESUS DA LAPA", E DA OUIRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA. ESTADO DA BAHIA,
usando das atribuicdes que lhe confere o artigo 9°, XXIV, c/c art. 11°, da Lei
Orgdnica do Municipio, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1.° - Ficam alterados os Anexos da Lei Municipal n° 196, de 15 de
maio de 2001, que “Institui o Plano de Cargos e Saldrios da Prefeitura Municipal
de Bom Jesus da Lapa”, que passardo a vigorar de acordo com o disposto na

presente lei.

Art. 2.° - Os vencimentos dos cargos de provimento efetfivo sdo
estabelecidos por grupos e referéncias na tabela constante no Anexo Il da

presente lei.

Art. 3.° - Os vencimentos dos cargos de provimento em comissdo e das
funcdes gratificadas sdo os fixados na Lei de Estrutura Administrativa da

Prefeitura Municipal de Bom Jesus da Lapa.

Art. 4.° - As despesas decorrentes dos cargos criados correrdo a conta

de dotagcdes orcamentdrias do orcamento vigente.

Art. 5.° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposicdes em confrdrio, especialmente os Anexos |, II, lll, IV, V, VI, VI, VIl e
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IX da Lei Municipal n® 196, de 15/5/2001, e as alteracoes feitas pelas Leis
Municipais n°s 289, de 13/8/2007. 312, de 7/8/2008, e 379, de 9/11/2011.

Gabinete do prefeito municipal de Bom Jesus da Lapa, estado da
Bahia, 21 de Marco de 2024.
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS

CARGO CARGA HORARIA

QUANTIDADE DE VAGAS

SEMANAL

Artifice (Pedreiro, 40 Horas Semanais 15
Encanador, Carpinteiro e
Pintor)
Auxiliar de Servicos 40 Horas Semanais 300
Geraqis
Borracheiro 40 Horas Semanais 01
Coletor de Lixo 40 Horas Semanais 30
Coveiro 40 Horas Semanais 10
Cuidador Social 40 Horas Semanais 30
Eletricista 40 Horas Semanais 05
Gari 40 Horas Semanais 200
Guarda Municipal 40 Horas Semanais 200
Magarefe 40 Horas Semanais 16
Mecdanico 40 Horas Semanais 04
Motorista 40 Horas Semanais 100
Operador de Mdaquinas 40 Horas Semanais 10
Pesadas
Orientador Social 40 Horas Semanais 20
Porteiro 40 Horas Semanais 19
Técnico Agricola 40 Horas Semanais 10
Vigilante 40 Horas Semanais 50
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

CARGA HORARIA QUANTIDADE DE VAGAS
SEMANAL
Agente administrativo 40 Horas Semanais 50
Agente de Tributos 40 Horas Semanais 10
Agente do Bem-estar 40 Horas Semanais 25
Social
Almoxarife 40 Horas Semanais 07
Auxiliar Administrativo 40 Horas Semanais 200
Digitador 30 Horas Semanais 08
Fiscal de Tributos 40 Horas Semanais 15
Técnico em 40 Horas Semanais 20
Contabilidade
Técnico em Desenho 40 Horas Semanais 04
Topografo 40 Horas Semanais 04
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE EDUCAGAO

CARGA HORARIA QUANTIDADE DE VAGAS
SEMANAL
Auxiliar de Biblioteca 40 Horas Semanais 02
Auxiliar Operacional da 40 Horas Semanais 300
Educacdo
Cuidador Escolar 40 Horas Semanais 30
Monitor de transporte 40 Horas Semanais 80
escolar

Motorista da Educacdo 40 Horas Semanais 50
Porteiro da Educacdo 40 Horas Semanais 120
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ANEXO |
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE

CARGA HORARIA
SEMANAL

QUANTIDADE DE VAGAS

Agente administrativo da 40 Horas Semanais 15
Saude
Agente Comunitdrio de 40 Horas Semanais 200
Saude
Agente de Combate as 40 Horas Semanais 65
Endemias
Agente de Vigildncia 40 Horas Semanais 10
Epidemiolégica
Agente de Fiscalizacdo 40 Horas Semanais 05
Sanitdria
Atendente Hospitalar 40 Horas Semanais 20
Auxiliar Administrativo da 40 Horas Semanais 100
Saude
Auxiliar de Enfermagem 40 Horas Semanais 50
Auxiliar de Laboratério 40 Horas Semanais 05
Auxiliar de Consultério 40 Horas Semanais 80
Dentdrio
Auxiliar Operacional da 40 Horas Semanais 150
Saude
Motorista de Ambulancia 40 Horas Semanais 30
Fiscal Sanitdrio 40 Horas Semanais 20
Instrumentador Cirdrgico 40 Horas Semanais 08
Técnico em Higiene 40 Horas Semanais 05
Bucal
Técnico em Imobilizacdo 40 Horas Semanais 10
Ortopédica
Técnico em Radiologia 24 Horas Semanais 30
Técnico em Enfermagem 40 Horas Semanais 400
Técnico em Laboratdrio 40 Horas Semanais 15
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO DE ATIVIDADES DE NiVEL SUPERIOR

CARGO CARGA HORARIA QUANTIDADE DE VAGAS
SEMANAL
Administrador 40 Horas Semanais 02
Arquiteto 40 Horas Semanais 03
Assistente Social 20 Horas Semanais 80
Assistenie SO?'Ol cla 20 Horas Semanais 10
Educacdo
Auditor Fiscal 40 Horas Semanais 03
Bibliotecdrio 40 Horas Semanais 01
Bioquimico 20 Horas Semanais 30
Biomédico 20 Horas Semanais 30
Bidlogo 20 Horas Semanais 02
Contador 40 Horas Semanais 02
Cirurgido Dentista 20 Horas Semanais 50
Economista 40 Horas Semanais 02
Educador Fisico 20 Horas Semanais 40
Enfermeiro 20 Horas Semanais 120
Enfermeiro 40 Horas Semanais 60
Engenheiro Agrbnomo 40 Horas Semanais 02
Engenheiro Civil 40 Horas Semanais 04
Engenheiro Florestal 40 Horas Semanais 02
Farmacéutico 20 Horas Semanais 25
Fisioterapeuta 20 Horas Semanais 30
Fonoaudidlogo 20 Horas Semanais 03
Médico Anestesista 20 Horas Semanais 05
Médico Cardiologista 20 Horas Semanais 05
Médico Clinico Geral 20 Horas Semanais 30
Médico Clinico Geral 40 Horas Semanais 50
Médico Cirurgido Geral 20 Horas Semanais 05
Médico Dermatologista 20 Horas Semanais 05
Médico 20 Horas Semanais 05
Ginecologista/Obstetra
Médico Neurologista 20 Horas Semanais 05
Médico Oftalmologista 20 Horas Semanais 05
Méedico Ortopedista 20 Horas Semanais 10
Médico 20 Horas Semanais 05
Otorrinolaringologista
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Médico Pediatra 20 Horas Semanais 10
Médico Pneumologista 20 Horas Semanais 05
Médico Psiquiatra 20 Horas Semanais 05
Médico Veterindrio 20 Horas Semanais 10
Nutricionista 20 Horas Semanais 40
Odontdlogo 20 Horas Semanais 39
Procurador Juridico 20 Horas Semanais 04
Psicdlogo 20 Horas Semanais 50
Sanitarista 20 Horas Semanais 03
Terapeuta Ocupacional 20 Horas Semanais 04

Zootecnista

40 Horas Semanais

02
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ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

QUADRO RESUMO

QUANTIDADE
agRt DE VAGAS
Atividades Operacionais 1.076
Atividades Administrativas 343
Atividades da Area da Educacdo 542
Atividades da Area de Salde 1.218
Nivel Superior 199

TOTAL GERAL 3.978
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

ANEXO Il

DESCRIGAO DOS CARGOS, ATRIBUICOES E PRE-REQUISITOS PARA PROVIMENTO

ANEXO il

GRUPO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: ARTIFICE (Pedreiro, Carpinteiro, Encanador e Soldador)

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo de servicos de carpintaria, marcenaria,
pintura, edificagcdo, encanamento e solda.

e Confeccionar e recuperar utensilios de madeira;
Instalar portas, janelas e outras pecas de madeiraq;

e Fazer o levantamento do material a ser empregado nos servicos
que realizar;

e Instalar tubulagdes e encanamentos de dgua, bem como prestar
manutencado;

e Medir, cortar, modelar, bloquear, dobrar, soldar e limar canos,

tubulacdes e manilhas;

Consertar torneiras, valvulas e registros;

Instalar e reparar bombas hidrdulicas;

Executar servigos gerais de pintura, limpeza e soldagem;

Servigos d edificacdo em geral;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instru¢do Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo, sob supervisdo, de servicos de entrega,
limpeza e jardinagem, bem como para auxiliar aos demais cargos na
execucdo de suas tarefas, quando assim designado.

e Entfregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais
diversos, interna ou externamente, de acordo com as orientacoes
recebidas;

e Afixar, em quadros préprios, avisos, comunicados e ordens de

Servicos;

Arrumar material de consumo em armdarios e prateleiras;

Auxiliar na execucdo das tarefas administrativas;

Efetuar servicos de limpeza

Efetuar servicos de cantina

Auxiliar nos servicos de borracharia, mecénica e jardinagem;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: BORRACHEIRO

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar servicos de borracharia.

e Verificar a calibragem dos pneus dos veiculos e maquinas da
Prefeitura Municipal, antes dos mesmos serem retirados da
Garagem;

11




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n°® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

e Desmontar e montar pneus, executando rodizio quando
necessario;

e Fazerreparos e limpeza nas rodas;

e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: COLETOR DE LIXO

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar servicos de limpeza.

o Carregar e descarregar caminhdo;

e Fazer alimpeza de ruas, varrer, levar e remover o lixo de detritos
das ruas e prédios municipais;

e Proceder alimpeza de oficinas, depdsitos de lixo e detritos
organicos;

e Cuidar dos sanitdrios publicos;

e Executar outras tarefas correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Ensino Fundamental completo
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: COVEIRO

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar servicos de sepultamento, manutencdo e Ilimpeza de
cemitérios.

e Cumprir as exigéncias para sepultamento, exumacdo e localizacdo
das sepulturas;

Abrir covas e moldar lgjes para tampda-las;

Sepultar e exumar caddveres;

Auxiliar no fransporte de caixoes;

Capinar e limpar o cemitério;

Transportar materiais e equipamentos de trabalho;

Zelar pela conservagdo dos instrumentos de trabalho;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: CUIDADOR SOCIAL

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende a readlizacdo de atividades de assisténcia e cuidado de
pessoas em situagdo de vulnerabilidade, inclusive pessoas com
deficiéncia fisica ou mental. Atuando em instituicdes como hospitais,
abrigos, creches, asilos, prestando um servico essencial para garantir a
qualidade de vida e o bem-estar dessas pessoas.

e Promover a autonomia, a inclusdo social e o desenvolvimento
integral do individuo sob sua responsabilidade;

e Auxiliar nas atividades didrias como alimentacdo, higiene pessoal,
administracdo de medicamentos, entre outras;
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e Auxiliar na interacdo social e emocional, fornecendo apoio
emocional e estabelecendo vinculos afetivos com a pessoa
cuidada;

e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental Completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: ELETRICISTA

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende a execugdo de servicos de instalacdo, manutencdo e
reparo de redes e de equipamentos elétricos.

e Executar servicos de instalacoes elétricas;
e Executar servicos de manutengdo preventiva e de emergéncia;
e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugcdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicGo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL B

| CARGO: GAR|

DESCRIGAO E TAREFAS:
Compreende a limpeza de ruas e logradouros publicos.
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Varrer ruas, parques e jardins do Municipio;

Recolher lixo, seguindo roteiros pré-estabelecidos;

Colocar o lixo recolhido em local pré-estabelecido;

Limpar meios-fios, ralos e bueiros;

Zelar pela conservagcdo dos utensilios e equipamentos utilizados no
trabalho;

e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL B

CARGO: GUARDA MUNICIPAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execugcdo de afividades de vigildncia em
estabelecimentos e logradouros publicos, percorrendo  suas
dependéncias para preservar a integridade dos servidores e do
patriménio publico municipal, bem como controlar e orientar o acesso
de pessoas aos predios e demais instalacoes.

e Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas nos locais sob sua
vigildncia, de acordo com instrucdes que Ihe sejam dadas;

e Fazerronda diurna e noturna, segundo a escala de servicos;
Lelar pela preservagdo dos bens que estejam sob responsabilidade
da Prefeitura;

e Verificar se as portas, janelas e demais vias de acesso estdo
devidamente fechadas;

e Prestar informagdes, orientar e encaminhar pessoas a Reparticdes
Municipais;

e Fazer relatdrio didrio sobre os incidentes ocorridos durante o
trabalho;

e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:
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e Instrugcdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

e Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no
Edital do Concurso PUblico.

o Teste de Aptiddo Fisica, conforme estabelecido em Edital de Concurso
PuUblico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: MAGAREFE

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execug¢do, sob supervisdo, de abate de gado.

e Prestar servico de abate em geral;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: MECANICO

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar, orientar e supervisionar os trabalhos de mecanica.

e Montar, desmontar, reparar e ajustar maquinas, motores e
equipamentos eletromecdanicos em geral;
Orientar e acompanhar o reparo € a limpeza de pecas;
Solicitar material necessdrio & execucdo do servico;
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o Distribuir e orientar servicos de mecdanica aos seus auxiliares e
acompanhar a sua execugdo
e Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteludo fixado no Edital do

Concurso PUblico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: MOTORISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Conduzir veiculos automotores para transporte de pessoas e materiais,
obedecendo as Leis de Trénsito e Regulamentos pertinentes.

Conduzir veiculos automotores para transporte de pessoas e materiais;
Verificar diariamente as condicdes de funcionamento do veiculo, antes
da sua utilizacdo;

Orientar e auxiliar na carga e descarga de veiculos;

Zelar pela seguranga dos passageiros;

Fazer pequenos reparos de urgéncia;

Manter o veiculo limpo;

Observar os periodos de revisdo e manutencdo preventiva do veiculo;
Anotar, segundo as normas estabelecidas, a quilometragem percorrida e
os respectivos itinerdrios;

Recolher o veiculo apds o servico, deixando-o corretamente
estacionado e fechado;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas

PRE REQUISITOS:

Instru¢Go Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos
Carteira de Habilitacdo tipo “B, C e/ou D"

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contelddo fixado no Edital do

17




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

Concurso PUblico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

DESCRIGCAO E TAREFAS:

Compreende a execucdo de trabalhos de operacdo de madquinas
pesadas.

Operar escavadeiras, guindastes, tratores de esteiras e de rodas,
reboques, motoniveladoras, carregadeiras, rolo compressor e
outros;

Executar servigos de escavacdo, terraplanagem e nivelamento do
solo;

Executar servigos de constru¢do, pavimentagdo e conservacdo de
vias publicas;

Redalizar pequenos reparos de emergéncia, visando a conservacdo
das mdaquinas e equipamentos pesados;

Efetuar carregamento e descarregamento de materiais;

Orientar seus auxiliares nos servicos de sua alcada;

Lelar a responsabilizar-se pela limpeza, conservacdo e
funcionamento da mdaquina e do equipamento de trabalho,
providenciando a sua reparacdo, quando necessario;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos
Carteira de Habilitagcdo tipo “C, D ou E”

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteddo fixado no Edital do

Concurso PuUblico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: ORIENTADOR SOCIAL ]

DESCRICAO E TAREFAS:
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Compreende a readlizacdo de atividades de apoio e orientacdo de
pessoas em situagcdo de vulnerabilidade social, buscando promover seu
bem-estar e autonomia.

Prestar informagdes sobre programas sociais;

Realizar a mediacdo de conflitos;

Fortalecer a func¢do protetiva da familia;

Propor agdes de estimulo a convivéncia familiar e a integracdo
com a comunidade;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrugcdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso Publico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: PORTEIRO

DESCRICAO E TAREFAS:

Compreende a realizagdo de atividades de portaria.

Controlar a entrada e saida de pessoas nos érgdos da
administragdo publica municipal;

Verificar o fechamento de portdes, portas e janelas;

Fazer relatdrio sobre os incidentes ocorridos durante o trabalho;
Executar outras tarefas afins e/ou correlatas

PRE REQUISITOS:

Instru¢&o Minima: Ensino Fundamental completo
ldade Minima: 18 anos
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FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: TECNICO AGRICOLA

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar tarefas de cardter técnico, relativas & programacdo, assisténcia
técnica e controle de trabalhos agricolas.

e Organizar e executar tarefas ligadas & producdo agricola;

e Prestar assisténcia técnica sobre o uso € manuseio de mdaquinas,
implementos, instrumentos e equipamentos agricolas;

e Orientar quanto a selecdo das sementes, plantio, adubacdo,
cultura, colheita e beneficiamento das espécies vegetais;

e Fazer a coleta e andlise de amostras de terra;

e Estudar os parasitas, doencas e outras pragas que afetam a
producdo;

e Orientar e coordenar os trabalhos de defesa contra as intempéries
e outros fendmenos que possam afetar a agricultura;

e Preparar ou orientar a preparagdo de pastagens ou forragens;

e Dar orientacdo de cardater técnico e pecuaristas, orientando as
tarefas de criacdo e reproducdo do gado;

e Efetuar levantamentos diversos na coleta de dados para
elaboracdo de projetos;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrugdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e profissionalizante de técnico
agricola ou técnico em agropecudria;

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteddo fixado no Edital do
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Concurso PUblico.

GRUPO: OPERACIONAL

CARGO: VIGILANTE

DESCRICAO E TAREFAS:
Vigiam, de forma ativa, dependéncias e areas publicas com a finalidade
de prevenir, controlar e combater delitos e iregularidades.

e Zelar pela seguranca das pessoas, do patrimdnio e pelo
cumprimento das leis e regulamentos;
Realizar rondas, monitorar cGmeras e sistemas de alarme;

e Recepcionar e controlar a movimentacdo de pessoas em dreas de
acesso livre e restrito;

e Fiscalizam pessoas, cargas e patrimoénio, revistando pessoas e
veiculos;

e Escoltam pessoas e mercadorias;
Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

e Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no
Edital do Concurso PuUblico.

e Teste de Aptiddo Fisica, conforme estabelecido em Edital de Concurso
Pdblico.
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ANEXO Il

GRUPO DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo de tarefas de apoio administrativo.

Atendimento aos servidores e ao publico em geral;
Protocolar entrada e saida de documentos;
Autuar e formalizar os processos;

tramitacdo;

e Solicitar material administrativo necessdrio as atividades da
unidade

e Redigir expediente sumdario, tais como, cartas, oficios e
memorandos;

e Executar servigcos de digitacdo;

e Protocolar e assinar os servicos recebidos e expedidos
Executar tarefas afins e correlatas

Encaminhar os processos as unidades competentes e registrar sua

PRE REQUISITOS:

Instrugcdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
Idade Minima: 18 anos

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

FORMA DE SELECAO:

Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: AGENTE DE TRIBUTOS

22



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Desenvolver atividades complementares e de apoio na drea tributdria.

e Desempenhar atividades relativas as tarefas de execucdo,
lancamento e arrecadacdo de tributos;

e Executar tarefas inerentes ao controle e arrecadacdo de tributos,
através de contato direto com o publico;

e Executar tarefas relativas ao processo de revisdo de lancamentos;

¢ Redigir documentos padronizados para encaminhamento de
expediente;

o Datilografar ou digitar informagdes e dados necessdrios &
execucdo dos frabalhos;

e Executar outras tarefas afins e correlatas

PRE REQUISITOS:

¢ Instrugdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e curso profissionalizante de
Técnico em Contabilidade

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: AGENTE DO BEM-ESTAR SOCIAL ]

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a readlizagcdo de tarefas de apoio aos programas de
assisténcia social.

e Efetuarlevantamento de dados para identificar problemas sociais
Colaborar e executar programas de capacitacdo de mao-de-obra
e sua integracdo no mercado de trabalho

e Promover, através de entidades, palestras e visitas a domicilios,
para a prevencdo ou solugcdo de problemas sociais identificados;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

23




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa — BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAOQ:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: ALMOXARIFE

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Controlar o recebimento, o atendimento e o suprimento de materiais,
procedendo ao seu armazenamento, conforme normas técnicas e de
seguranca, objetivando o controle adequado.

e Receber e conferir o material adquirido, registrando-o em
formuldrio especifico;

e Efetuar o controle fisico dos materiais estocados no almoxarifado;
Organizar e manter atualizado o registro de estoque de material;

e Zelas pela manutencdo e conservacdo de todo o material,
mediante armazenagem conforme normas técnicas e de
seguranca;

e Efetuarinventdrios, elaborar balancos e relatérios sore o material
armazenado;

e Orientar a separacdo fisica dos materiais a serem transportados,
objetivando sua entrega aos requisitantes;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
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Concurso PUblico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO E TAREFAS:

Compreende a execucdo de atividades administrativas de natureza e
rofineira.

Atendimento aos servidores e ao publico em geral;

Coletar dados para andlise;

Executar servicos de datilografia;

Organizar arquivos e fichas;

Escriturar e efetuar registro de informacdes em livros, carteiras,
fichas e outros documentos;

Atender e efetuar ligacodes telefdnicas;

Executar outras tarefas afins e cormrelatas.

PRE REQUISITOS:

Instru¢cdo Minima: Ensino Fundamental completo
Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso PuUblico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: DIGITADOR

DESCRICAO E TAREFAS:

Digitar programas e dados a serem processados.

Digitar programas e dados a serem processados eletronicamente
transcrevendo o contetdo constante de formuldrio permitinido o
armazenamento dos registros em disco;

Conferir os registros digitados, corrigindo os erros existentes;
Protocolar e assinar os servicos recebidos e expedidos apds
executados;

Executar outras tarefas afins e/ou correlatas.
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PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e curso de digitacdo
Idade Minima: 18 anos

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS

DESCRICAO E TAREFAS:
Exercer atividades de fiscalizagdo do cumprimento das obrigacoes
tributdrias.

e Executar tarefas de fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes
tributdrias, inspecionando estabelecimentos industriais, comerciais
e de prestacdo de servicos;

e Fiscalizar sorteios, concursos, vendas e promessas de vendas;

e Autuar contribuintes que cometerem infracdo, instaurando o
respectivo processo administrativo-fiscal;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e curso profissionalizante de
Técnico em Contabilidade

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
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DESCRIGCAO E TAREFAS:
Executar atividades contdbeis diversas, como lancamento de dados,
conferéncia e arquivo de documentos, levantamento de posicoes
patrimoniais, financeiras e registro de empenhos.

Executar a escrituracdo analitica de atos contdbeis;

Conferir faturas, recibos, contas e outros documentos;
Registrar o empenho das despesas;

Levantar balancetes patrimoniais, financeiros e orcamentarios;
Executar servicos auxiliares na elaboracdo do balanco geral;
Manter atualizada a escrituracdo contdbil, efetuando
lancamentos, calculando totais e apurando os saldos;
Organizando e arquivar fichas contdbeis;

e Executar outras tarefas afins e cormrelatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrucdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e curso profissionalizante de
Técnico em Contabilidade

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: TECNICO EM DESENHO

DESCRICAO E TAREFAS:
Reproduzir, ampliar ou reduzir desenhos, graficos, diagramas, mapas e
outros, com base em informacdes recebidas, obedecendo
especificacoes técnicas, padroes e escalas.

o Copiar desenhos ja estruturados, seguindo a forma, dimensoes e
demais especificacdes dos originais;

e Desenhar formuldrios, graficos, diagramas, esquemas, mapas
topograficos, organogramas, fluxogramas, tabelas e outros
similares;

e Reduzir ou ampliar desenhos, mediante guia de croquis, eslbocos
ou instrucdo;
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e /elar pelos equipamentos e materiais utilizados na execucdo de
seus trabalhos;
e Executar outras tarefas afins e cormrelatas.

PRE REQUISITOS:

e Instru¢cdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicGo
devidamente reconhecida pelo MEC e curso profissionalizante de
Técnico em Desenho

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: ADMINISTRATIVO

CARGO: TOPOGRAFO

DESCRICAO E TAREFAS:
Efetuar Levantamento da superficie e subsolo da terra, de sua topografia
natural e das obras existentes, determinando o perfil, a localizacdo, as
dimensodes exatas e a configuracdo de terrenos, para fornecer os dados
bdsicos necessdrios ao desenvolvimento.

e Analisar mapas e plantas, estudando-os e calculando as medicoes
a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamentos
topogrdaficos;

e Efetuar o reconhecimento bdsico da drea programada,
analisando as caracteristicas do terreno;

e Redlizar levantamento da drea demarcada para determinar
atitudes, distncias, dngulos, coordenadas e outras caracteristicas;

e Avadliar as diferencas entre pontos, altitudes e distGncias, para
complementar as informacoes registradas;

e Elaborar esbocos, plantas e relatdrios técnicos sobre os tracados a
serem feitos;

e Supervisionar os trabalhos topograficos, determinando o
balizamento e a colocacdo de estacas indicando referéncias de
nivel e demais elementos, para orientar seus auxiliares na
execugdo dos trabalhos;

e Zelar pela manutengdo e guarda dos instrumentos de trabalho;
Fornecer dados e prestar informacdes necessdrias & melhoria da
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qualidade dos servicos prestados pela Prefeitura;

e Exercer atribuicdes que Ihe forem deferidas em normas,
regulamentos, instrucoes e manuais de servicos;

e Contribuir no estabelecimento e cumprimentos das metas
estabelecidas pelo setor a que estiver vinculado;

e Executar outras atividades afins ou correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC, curso técnico ou tecndlogo e
registro no Conselho Regional competente

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso Publico.
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ANEXO il

GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DA EDUCAGAO

GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA

DESCRICAO E TAREFAS:
Auxiliar nas atividades bibliotecondmicas, visando a catalogag¢do,
classificacdo e conservacdo de bibliotecas e centros de documentacdo
e pesquisa.

Catalogar e classificar livros e documentos;
¢ Orientar as pessoas que necessitam de consulta ao acervo
bibliografico e patrimonial da biblioteca;
Controlar o empréstimo de obras bem como, a sua devolugdo;
e Executar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA EDUCACAO

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a realizagdo de tarefas de limpeza, preparo e distribuicdo
da merenda escolar.

e Receber, conferir, e armazenar os géneros alimenticios referentes &
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merenda escolar;

e Preparar e distribuir a merenda escolar;

e Preparar alimentos sob supervisdo de nutricionista, de modo que
assegure a qualidade, higiene, sabor, aroma e apresentacdo da
refeicGo a ser servida;

Inspecionar a higienizacdo de equipamentos e utensilios;

e Auxiliar em outras tarefas que garantam o bom funcionamento dos
trabalhos da escola sempre que solicitada pelo superior imediato;

e Limpar asinstalagdes das escolas, bem como zelar pela
manutencdo da limpeza;

e Executar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: CUIDADOR ESCOLAR

DESCRICAO E TAREFAS:
Assistir e cuidar de alunos em situacdo de vulnerabilidade, como
criangas, adolescentes, pessoas com deficiéncia fisica ou mental.

e Promover a autonomia, a inclusdo social e o desenvolvimento
integral do individuo que esta sob sua responsabilidade;

e Auxiliar nas atividades didrias como alimentacdo, higiene pessoal,

administracdo de medicamentos, entre outras;

Auxiliar nas tarefas escolares;

Estimular o desenvolvimento cognitivo;

Promover atividades recreativas e culturais;

Orientar sobre higiene pessoal e salde, entre outras acdes;

Auxiliar na interagcdo social e emocional, fornecendo apoio

emocional e estabelecendo vinculos afetivos com a pessoa

cuidada.
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PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contelddo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Assegurar a seguranga dos alunos no fransporte e no ambiente escolar.

e Acompanhar alunos desde o embargque no transporte escolar até
seu desembarque na escola de destino, assim como acompanhar
os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o
desembarque nos pontos proprios;

e Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente
dentro do veiculo de transporte escolar;

e Orientar e auxiliar os alunos, quando necessdrio a colocarem o
cinto de seguranca;

e Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar
partes do corpo para fora da janelq;

e |dentificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixd-los
dentro do local;

e Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;
Verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do
desembarque;

e Verificar os hordrios dos transportes, informando aos pais e alunos;

e Conferir se todos os alunos frequentes no dia estdo retornando
para os lares;

e Ajudar os pais de alunos especiais na locomocdo dos alunos;
Tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de
conflito ao responsdvel pelo transporte de alunos.

e Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com
vestimentas confortdveis e adequadas para o melhor atendimento
as necessidades dos alunos;

e Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo
superior imediato.
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PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetdo fixado no Edital do

Concurso PuUblico.

GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: MOTORISTA DA EDUCACAQO

DESCRICAO E TAREFAS:

Conduzir veiculos automotores para transporte de alunos, passageiros e
de carga, desde que voltado a Educacdo.

Dirigir veiculos de fransporte de alunos, passageiros e de carga
dentro e fora do municipio;

Obedecer as normas e instrucdes do servico de transporte escolar;
Realizar carga e descarregar o veiculo;

Acompanhar o embarque e o desembarque dos alunos;

zelar pela seguranca no transporte dos alunos e passageiros,
adotando as medidas cabiveis na prevencdo ou solugdo de
qualquer anomalia;

Prestar apoio aos setores e a SEMED;

dirigir com documentagcdo necessaria os veiculos utilizados no
tfransporte de pessoas e/ou cargas;

Manter o veiculo abastecido de combustivel e lubrificante,
providenciando, guando necessario, o seu abastecimento;
Verificar o funcionamento do sistema elétrico do veiculo,
radiadores e nivel da bateria do veiculo sob sua responsabilidade;
Verificar e manter a pressdo normal dos pneus, testando-os,
quando em servico e substituindo-o0s, quando necessario;
Executar pequenos reparos de emergéncia e zelar pela limpeza e
conservacado do veiculo;

Respeitar as leis de transito e as ordens de servigco recebidas;
Recolher & garagem o veiculo quando concluir o servigco e/ou
terminar seu expediente de trabalho;

Submeter-se a exames legais quando forem exigidos;

Cumprir com a regulamentacdo do setor de transportes;

Registrar o mapa de controle, dados referentes a itinerdrio, hordrio
de saida e chegada e outros;
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e Comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com o
veiculo sob sua responsabilidade;
e Desempenhar outras tarefas semelhantes.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
Idade Minima: 18 anos
Carteira de Habilitacdo tipo “B, C e/ou D"

FORMA DE SELECAO:

Concurso PUblico.

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do

GRUPO: AREA DE EDUCACAO

CARGO: PORTEIRO DA EDUCACAQO

DESCRICAO E TAREFAS:
Verificar identificagcoes, autorizagcdes e registros de alunos e visitantes,
garantindo a seguranca escolar.

e Fiscalizar, observar e orientar a entrada e saida de
pessoas, receber, identificar e encaminhar as pessoas aos
destinatdrios.

e Abrire fecharas dependéncias de prédios.

Receber a correspondéncia e encaminhd-la ao protocolo.

e Atender e efetuar ligacdo telefénica. Receber e transmitir
mensagens.

¢ Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda.
Comunicar & autoridade competente as iregularidades
verificadas.

e Zelar pela ordem, seguranca e limpeza da drea sob sua
responsabilidade.

e Inspecionar os locais ou instalacdes do prédio, cuja seguran¢ca ou

conservacado implique em maior responsabilidade.

e Manter em condi¢oes de funcionamento os equipamentos de
protecdo contra incéndio ou quaisquer outros relativos a
segurang¢a do prédio.

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
Utilizar recursos de informatica.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.
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PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo

Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do

Concurso PuUblico.
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ANEXO Il

GRUPO DE ATIVIDADES DA AREA DA SAUDE

GRUPO: AREA DA SAUDE

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO DA SAUDE

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo de tarefas de apoio administrativo que
envolve maior grau de complexidade na unidade de saude, digitar
programas € dados a serem processados.

e Atender ao publico, realizando recebimento de documentos;
Prestar esclarecimentos ao publico para dirimir qualquer duvida;

e Protocolar entrada e saida de documentos das unidades de
saude;

e Autuar documentos recebidos, formalizando os processos;

e Encaminhar os processos as unidades competentes e registrar sua
tramitacdo;

¢ Solicitar material administrativo necessdrio as atividades da
unidade de Saude;

e Redigir expedientes sumdarios, segundo normas preestabelecidas,
tais como cartas, oficios e memorandos;

¢ Estabelecer os métodos de procedimentos possiveis, idealistico ou
adaptado aos conhecidos, segundo sua economicidade e
eficiéncia;

e Digitar programas e dados a serem processados eletronicamente
transcrevendo o conteudo constante de formuldrio permitindo o
armazenamento dos registros em disco;

o Conferir os registros digitados, corrigindo os erros existentes;
Protocolar e assinar os servigcos recebidos e expedidos depois de
executados;

e Executar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

DESCRICAO E TAREFAS:
Desenvolver e executar atividades de prevencdo de doencas e
promocdo de saude por meio de acdes educativas e coletivas, nos
domicilios, na comunidade e nas Unidades de Saude, sob supervisdo da
Secretaria Municipal de Saude.

e Visitar domicilios periodicamente; assistem pacientes, dispensando-
lhes cuidados simples de saude, sob orienta¢cdo e supervisdo de
profissionais da saude;

e Redlizar, através de visita domiciliar, acompanhamento mensal de
todas as familias sob sua responsabilidade;

e Participar das atividades de educacdo permanente e promovem
educacdo sanitdria e ambiental;

Participam de campanhas preventivas;

e Incentivar atividades comunitarias;

Promover comunicagcdo entre unidade de saude, autoridades e
comunidade;

e Participar de reunides profissionaqis

e Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da drea
de atuacdo da equipe, identificando grupos, familias e individuos
expostos ariscos, inclusive aqueles relativos ao trabalho, e da
atualizacdo continua dessas informagdes, priorizando as situacdoes
a serem acompanhadas no planejamento local;

e Redlizar a escuta qualificada das necessidades dos usudrios em
todas as acdes, proporcionando atendimento humanizado e
viabilizando o estabelecimento do vinculo;

e Promover a mobilizacdo e a participacdo da comunidade, para
promocdo da saude buscando efetivar o controle social;

e |dentificar parceiros e recursos na comunidade que possam
potencializar agdes intersetoriais com a equipe, sob coordenacdo
da Secretaria Municipal de Saude;

e Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas
nacionais de informag¢do da Atencdo Bdsica e Vigiléncia em
Saude;

e Readlizar mapeamento de sua drea de atuacdo, cadastrar e
atualizar familias de sua dreq;

e Coletar dados para andlise da situacdo das familias
acompanhadas;

e Desenvolver acdes bdasicas de saude nas dreas de atencdo a
crianca, @ mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso,
com énfase na promocdo da saude e prevencdo de doencas;

e Promover educacdo em saude e mobilizacdo comunitdriq, visando
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uma melhor qualidade de vida mediante acdes de saneamento e
melhorias do meio ambiente, incentivar a formacdo dos conselhos
locais de saude;

e Orientar as familias para a utilizacdo adequada dos servicos de
saude;

e Informar os demais membros da equipe de saude acerca da
din@mica social da comunidade, suas disponibilidades e
necessidades;

e Participar no processo de programacdo e planejamento local das
agoes relativas ao territério de abrangéncia da unidade de Saude
da Familia, com vistas a supervisdo dos problemas identificados;

e Orientar a popula¢cdo com relacdo aos meios de evitar a
proliferacdo dos vetores;

e Repassar ao supervisor da drea os problemas de maior grau de
complexidade ndo solucionados;

e Registrar as informacoes referentes as atividades executadas nos
formuldrios especificos;

Encaminhar aos servigos de salde os casos suspeitos de dengue;

e |dentfificar espagos coletivos e grupos sociais para o
desenvolvimento das acoes educativas e preventivas em salde
bucal;

e Traduzir para a ESF a dindmica social da comunidade, suas
necessidades, potencialidades e limites.

PRE REQUISITOS:

e Residir na drea da comunidade em que atuar;

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE ]

CARGO: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

DESCRICAO E TAREFAS:
Redlizar levantamento de indices de densidade larvdria.

e Redlizar levantamento de indices de densidade larvdria;
e Orientar o morador ou responsével por estabelecimento comercial
ou industrial sobre como evitar criadouros de Aedes aegypti em
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sua casa ou estabelecimento;

e Redlizar controle mecdénico de criadouros (casa a casa), através
de remocdo, destruicdo, mudancas de posicdo ou de localizacdo
desses criadouros potenciais existentes;

e Participar da avaliagcdo dos resultados;

e Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade e grupo
ocupacional.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AGENTE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

DESCRICAO E TAREFAS:
Atuar junto & comunidade de modo geral divulgando as normas de
higiene sanitdria para prevenir a fransmissdo de doencas através do
consumo de alimentos.

e Proceder a fiscalizacdo dos estabelecimentos que fabricam ou
manuseiam alimentos, inspecionando as condicdes de higiene das
instalacoes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os
alimentos;

e Colher amostras de géneros alimenticios para andlise em
laboratdério quando necessario;

e .inspecionar hotéis e restaurantes, observando a higiene das
instalacoes;

e Comunicar as infragoes verificadas e propor a instauracdo de
Processos;

e Orientar o comércio e a indUstria quanto as normas de higiene
sanitdria;

e Proceder & fiscalizagdo das normas de salde, inspecionando as
condi¢des de higiene das comunidades dos perigos da ingestdo
de alimentos estragados;
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e Solicitar interdicdo da venda de alimentos imprdprios para o

consumo;

e Comunicar as infracdes verificadas e propor a instauragdo de
processo;

e Efetuar visitas a residéncias para orientar & comunidade das
normas;

e Executar tarefas de maior complexidade e supervisionar as areas
atendidas pelos agentes de vigildncia epidemioldgica;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AGENTE DE FISCALIZACAO SANITARIA

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Atuar junto & comunidade de modo geral divulgando as normas de
higiene sanitdria para prevenir a transmissdo de doencas através do
consumo de alimentos.

e Proceder & fiscaliza¢cdo dos estabelecimentos que fabricam ou
manuseiam alimentos, inspecionando as condi¢cdes de higiene das
instalacoes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os
alimentos;

e Colher amostras de géneros alimenticios para andlise em
laboratdrio quando necessdrio;

e Inspecionar hotéis e restaurantes, observando a higiene das
instalacoes;

e Comunicar as infragoes verificadas e propor a instauracdo de
Processos;

e Orientar o comércio e a indUstria quanto as normas de higiene
sanitdria;

e Proceder & fiscalizagdo das normas de saude, inspecionando as
condicdes de higiene das instalacoes, dos equipamentos e das
pessoas que manipual os alimentos, para orientar @ comunidade
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dos perigos da ingestdo de alimentos estragados;

e Solicitar interdicdo da venda de alimentos imprdprios para o
consumo;

¢ Comunicar infracdes verificadas e propor a instauracdo de
processo;

e Executar tarefas de maior complexibilidade e supervisionar as dreas
atendidas pelos Fiscais Sanitdrios;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: ATENDENTE HOSPITALAR

DESCRICAO E TAREFAS:
Recepcionar e prestar servicos de apoio a clientes, pacientes e visitantes.

e Prestar atendimento telefénico e fornecer informacdes, aos
consultorios;
Agendar ou marcar consultas;
Recepcionar clientes ou visitantes, averiguar sua necessidade e
dirigi-los ao lugar ou a pessoa procurada;
Entregar resultados de exames;
Faturamento de AlH’s observam normas internas de seguranga.
Conferindo documentos e idoneidade dos clientes, pacientes;
e Organizar informacodes e planejar o tfrabalho do cotidiano;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA SAUDE

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo e auxilio na execugdo de tarefas de apoio
administrativo na Secretaria de Saude

Atender pessoas e prestar informacaoes;

Fazer fichas dos pacientes;

Prestar Atendimento na Portaria;

Controlar a visita a pacientes em se tratando de internamento ou
observacdo de paciente;

Arquivar fichas, oficios e correspondéncias diversas;

Entregar resultados de Exames;

Datilografar ou digitar correspondéncias;

Datilografar atestados de ébito;

Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Redlizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncias
técnicas e legais.

¢ Redlizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes,
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UFS e nos domicilios, dentro do planejamento de ag¢des tfracadas
pela equipe;

e Preparar o usudrio para consultas médicas e de enfermagem,
exames e tratamentos na USF;

e Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamento e de
dependéncias da USF, garantindo o controle de infecgdo;

e Readlizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e
demais doencas de cunho epidemioldgico;

e No nivel de suas competéncias, executar assisténcia bdsica e
acodes de vigilancias epidemioldgica e sanitaria;

e Redlizar acdes de educacdo em saude aos grupos de patologias
especificas e as familias de risco, conforme planejamento da USF;

e Desenvolver, com os Agentes Comunitdrios de Saude, atividades
de identificacdo das familias de risco;

e Contribuir, guando solicitado, com o trabalho dos ACS no que se
refere as visitas domiciliares acompanhar as consultas de
enfermagem dos individuos expostos as situacdes de risco, visando
garantir uma melhor monitoria de suas condicdes de saude;

e Executar, segundo sua qualificagcdo profissional, os procedimentos
de vigil@ncia sanitdria e epidemiolégica nas dreas de atengdo a
crianca, a mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso,
bem como no controle da tuberculose, hanseniase, doencas
créonico-degenerativas e infectocontagiosas;

e Participar da discussdo e organizacdo do processo de trabalho da
unidade de saude;

e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo ME, curso profissionalizante de Auxiliar de
Enfermagem e registro no Conselho Regional competente

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO

DESCRIGAO E TAREFAS:
Efetuar o recolhimento do material para exames laboratoriqis.
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Encaminhar os exames para andlise;

Lavar o material;

Recolher material para a realizacdo de exames laboratoriais;
Digitar ou datilografar o resultado dos exames;

Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrug¢do Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicGo
devidamente reconhecida pelo MEC
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO ]

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Proceder G desinfecgdo e esteriizacdo de materiais e instrumentos
utilizados.

e Proceder a desinfeccdo e esterilizacdo de materiais e instrumentos
utilizados;

e Realizar procedimentos educativos e preventivos nos sudrios para o
atendimento clinico, como evidenciacdo de placa bacteriana,
orientagdes & escovacdo com o uso de fio dental sob
acompanhamento do THD;

e Preparar o instrumental e materiais para uso (sugador, espelho,
sonda e demais materiais necessdrios para o trabalho);

¢ Instrumentalizar o Cirurgido Dentista ou THD durante a realizacdo
de procedimentos clinicos;

e Cuidas da manutengdo e conservacdo dos equipamentos
odontolégicos;

e Agendar e orientar o paciente quanto ao retorno para
manutengdo do tratamento;

e Acompanhar e apoiar o desenvolvimento dos trabalhos da equipe
de saude da familia no tocante & satude bucal;

e Redlizar procedimentos coletivos como escovacdo supervisionada,
evidenciagdo de placa bacteriana e bochechos fluorados na
Unidade Bdsica de Saude da Familia e espacdes sociais
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identificados;
e Registrar os procedimentos de sua competéncia realizados;
e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em
instituicdo devidamente reconhecida pelo MEC
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteddo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL DA SAUDE

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a realizagdo, sob supervisdo, de tarefas de limpeza e
culindria em geral.

e Redlizar servico de preparagdo, lavagem e secagem de roupas
hospitalares;

e Recolher as roupas sujas e efetuar a troca da roupa de cama dos
quartos do hospital e das macas da ambuldncia ou de unidades
de saude;

e Preparar alimentos sob supervisdo de nutricionista, de modo que

assegure a qualidade, higiene, sabor, aroma e apresentacdo da

refeicdo a ser servida;

Inspecionar a higienizagdo de equipamentos e utensilios

Preparar e servir café;

Preparar e servir refeicoes;

Realizar impeza de copa e cozinha e dependéncias hospitalares

ou de unidades de salde;

e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental completo
e |dade Minima: 18 anos
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: MOTORISTA DE AMBULANCIA

DESCRIGCAO E TAREFAS:

Conduzir ambul@ncia no transporte de emergéncia, zelando pelos
pacientes e equipe médica, seguindo as rotas determinadas, assim
como, a manuten¢do e organizacdo do veiculo.

Auxiliar a equipe de saude nos gestos bdsicos de suporte & vida;

Auxiliar a equipe nas imobilizacdes e transporte de vitimas;

Realizar medidas de reanimagdo cardiorrespiratéria bdsica;

ldentificar todos os tipos de materiais existentes nas ambul@ncias e

sua utilidade;

e Adenfrar em ambientes hospitalares para a devida acomodacao
e recebimento do paciente pela equipe do hospital;

e Estabelecer contato radiofénico ou telefébnico com a central de
regulagdo médica e seguir suas orientacoes;

e auxiliar a equipe médica e de enfermagem nos atendimentos de

urgéncia, emergéncia, remocdo e transporte de pacientes,

transporte ambulatorial e/ou transporte sanitdrio, nas unidades de

Suporte bdasico ou avancado do atendimento pré-hospitalar

movel.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino Fundamental Completo

e carteira de habilitagcdo nas categorias D ou E

e Certificado de treinamento em curso especializado para condutores de
veiculos de emergéncia, reconhecido pelo DETRAN - BA, de que trata a
Resolugdo CONTRAN n° 168, de 14 de dezembro de 2004 com suas
alteragdes ou a que vier Ihe suceder;

e |dade Minima: 21 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: FISCAL SANITARIO

DESCRICAO E TAREFAS:
Auditoria e fiscalizagdo sobre alimentos, medicamentos, dispositivos
meédicos, laboratdrios clinicos, entre outros.

¢ Inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentacdo
publica, verificando o cumprimento de normas de higiene sanitdria
contidas na legislagcdo em vigor;

e Proceder & fiscalizagdo de estabelecimentos de venda de géneros
alimenticios, inspecionando qualidade, estado de conservacdo e
condigdes de armazenamento de produtos oferecidos ao
consumo publico;

e Proceder a fiscalizagcdo de estabelecimentos que fabricam ou
manuseiam alimentos, inspecionando condicdes de higiene das
instalagdes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os
alimentos;

e Colher amostras de géneros alimenticios para andlise em
laboratério, sempre que seja necessario;

e Providenciar a interdicdo da venda de alimentos improprios ao
consumo;

e Inspecionar hotéis e restaurantes, observando a higiene das
instalacoes;

e Comunicar as infragdes verificadas e propor a instauracdo de
Processos;

e Orientar o comércio e a indUstria quanto as normas de higiene
sanitdria;

e Elaborar relatérios das inspecdes realizadas;

e Executar outras tarefas correlatas e similares as citadas acima.

PRE REQUISITOS:

e Instru¢cdo Minima: Ensino Médio Completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: INSTRUMENTADOR CIRUGICO

DESCRICAO E TAREFAS:
Presta assisténcia de instrumentacdo cirlrgica ao Cirurgido e &
comunidade, em situagdes que requerem medidas relacionadas &
promog¢do, prote¢cdo, recuperagdo, reabilitacdo, preservacdo,
conservagdo, reconhecimento nominal e funcional rigoroso instrumental
cirdrgico.

¢ Responsabiliza-se pela adequacdo e posicionamento das mesas
de instrumental para promover o melhor andamento da cirurgia e
promog¢ado rigorosa dos fempos cirlrgicos;

e Instrumentar os atos cirdrgicos, acompanhando todo o tempo da
operacdo e fornecendo os materiais necessarios;

e Controlar o instrumental cirrgico, antes, durante e apds a
intervencdo cirdrgica;

Zelar pela assepsia do instrumental cirdrgico e do ato cirdrgico;
Zelar pela provisdo e manutencdo de adequada assisténcia de
instrumentagdo cirdrgica ao cirurgido;

e Programa e coordena todas as atividades de instrumentacdo
cirdrgica que visam a seguridade do cirurgido e sua equipe
cirdrgica em campo cirlrgico;

e O instrumentador cirdrgico avalia sua competéncia e somente
aceita atribuigcdes delegadas, ou asem encargo, quando capaz
de desempenho seguro para o cirurgido e sua equipe;

e Eresponsavel pelo aperfeicoamento técnico e cientifico pessoal
sob sua orientacdo e supervisdo;

e Tem aresponsabilidade de atualizar e ampliar seus conhecimentos
técnicos, cientificos e culturais em beneficio de cirurgia e do
desenvolvimento da profissdo;

e Se preparar antes da cirurgia comecar prevendo o material a ser
usado e jG conhecendo a Equipe Cirdrgica, podendo, inclusive,
preparar o paciente de acordo com a preferéncia da mesma;

e Durante o ato cirdrgico, compete ao instrumentador monitorar o
material usado e fazer a solicitacdo de reposicdo de material de
consumo, devendo ter extrema atencdo aos movimentos da
Equipe Cirdrgica, tendo sob seu controle a quantidade exata de
compressas, gazes, agulhas e demais objetos que ndo podem ser
perdidos ou esquecidos inclusive, ficando atento & manutencdo
da assepsia de toda a Equipe, devendo contar com tantos outros
conhecimento para o melhor desempenho possivel de sua
importante funcdo.

e Executas outras tarefas afins e correlatas.
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PRE REQUISITOS:

Instru¢cdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC
Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetudo fixado no Edital do

Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: TECNICO EM HIGIENE BUCAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Realizar, sob a supervisdo do cirurgido dentista, procedimentos
preventivos nos usudrios, para atendimento clinico, como escovacdo
supervisionada, evidenciagdo de placa bactéria, aplicacdo tépica de
fldor, selantes, raspagem, alisamento e polimento.

e Avdliar projetos municipais para implantagdo e/ou ampliacdo das
equipes de Saude Bucal no Saude da Familia;

e Redlizar vistorias nos municipios para implantacdo ou ampliacdo
das equipes de saude bucal;

¢ Qualificagdo junto ao ministério da Saude Bucal no SaUude da
familia;

e Participar do processo de planejamento, acompanhamento e
avaliacdo das agdes desenvolvidas no territério de abrangéncia
das unidades bdsicas de satde da familia;

e Identificar as necessidades e expectativas da populacdo em
relagcdo a saude bucal;

e Estimular e executar medidas de promoc¢do da salde, atividades
educativas e preventivas em salde bucal;

e Supervisdo e avaliagdo das acdes das acdes de Saude Bucal no
Saude da Familia;

e Executar agdes bdasicas de vigil@ncia epidemioldgica em sua drea
de abrangéncia;

e Organizar o processo de trabalho de acordo com as diretrizes do
PSF e do plano de salude municipal;

e Sensibilizar as familias para a importédncia da sadde bucal na
manutencdo da saude;

e Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com as
necessidades identificadas;
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e Desenvolver agdes intersetoriqis para a promog¢do da sadde bucal;

e Realizar procedimentos reversiveis em atividades restauradoras, sob
a supervisdo do cirurgido dentista;

e Auxiliar o cirurgido dentista no atendimento aos pacientes
(trabalho a quatro maos);

e Realizar procedimentos coletivos como escovagdo supervisionada,
evidencia¢cdo de placa bacteriana e bochecho fluoretados na
Unidade Bdsica de Saude da Familia e espacos sociais
identificados;

e Cuidas da manuteng¢do e da conservacdo dos equipamentos
odontoldégicos;

e Registrar na Ficha D - Saude Bucal, do Sistema de Informagdo da
Atencdo Bdsica - SIAB — todos os procedimentos de sua
competéncia realizados;

e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e Curso Técnico em Saude Bucal
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: TECNICO EM IMOBILIZACAO ORTOPEDICA

DESCRICAO E TAREFAS:
Realizar procedimento de imobilizagdo gessada desde que sob
indicagdo, supervisdo e responsabilidade médica.

e A imobilizacdo gessada desde que sob indicacdo, supervisdo e
responsabilidade médica;

e Efetuar a assepsia do local a ser imobilizado, analisar o tipo de
imobilizagdo, com base na prescricdo médica;

e Verificar alergias do paciente aos materiais;

e Confeccionar aparelhos de imobilizacdo com materiais sintéticos,
talas metdlicas, aparelhos gessados circulares, esparadrapagem,
goteiras, gessadas, enfaixamentos e tracdes cut@neas;

e Remover residuos de gesso do paciente;
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e Encaminhar o paciente ao médico para avaliagdo da
imobilizacdo;

e Bivalvar o aparelho gessado e remover tala ou goteira gessada;

e Cortar aparelho gessado com cisalha ou com serra elétrica ou
bisturi ortopédico;

¢ Remover aparelho sintético e enfaixamento;

e Auxiliar o médico ortopedista nas reducoes e tracoes esqueléticas
e em imobilizagdes no centro cirlrgico;

e Fender e frisar o aparelho gessado e abrir a janela e reforcar o

aparelho gessado;

Colar salto ortopédico e preparar modelagem de coto;

Estimar a quantidade de material a ser usado;

Preparar material e instrumental para procedimentos médicos;

Proteger a integridade fisica do paciente e proteger o paciente

com biombo, lencol, avental, contina e outros;

Certificar-se, com o paciente, sobre o local a ser imobilizado;

e Providenciar a limpeza da sala e executar outras atividades
determinadas pelos seus superiores hierdrquicos, relacionadas ao
seu campo de atuacdo;

e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e Curso Técnico em gesso
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a executar exames radiolégicos
através da operagcdo de equipamentos de raio “X".

e Selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de
radiografia requisitada pelo médico e colocd-los no chassi;

e Posicionar o paciente adequadamente;

o Conservacdo e controle de Filmes;

e Operar aparelhos de raio “X";
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e Observarinstrugdes de funcionamento, revelacdo das chapas,
verificando a qualidade das mesmas;
e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instru¢@o Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicGo
devidamente reconhecida pelo MEC e Curso Técnico em radiologia
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execugdo de tarefas de enfermagem.

e Ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, de acordo
com a prescricdo médica;

e Controlar sinais de pacientes;

Preparar pacientes para consultas e exames;

e Preparar e esterilizar materiais e instrumentos médicos e
odontoldgicos;

e Coletar material para exame de laboratério;

e Fazer curativos diversos, aplicar inje¢des e vacinas, segundo
prescricdo meédica;

e Auxiliar o médico ou dentista no atendimento aos pacientes;
Controlar estoque de medicamentos, materiais e instrumentos
meédicos e odontoldgicos;

Manter atualizado o fichdrio de informagdes sobre paciente;

e Fazer visitas domiciliares, segundo programacdo estabelecida;
Orientar os servidores que auxiliar na execucdo de atribuicdes
tipicas do cargo;

e Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugcdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
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devidamente reconhecida pelo MEC e Curso Técnico em Enfermagem
Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso PUblico.

GRUPO: AREA DE SAUDE

CARGO: TECNICO EM LABORATORIO

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende a andlise de exames laboratoriais.

e Executar trabalhos técnicos de laboratdério relacionadas com a
drea de atuacdo;

e Realizar ou orientar coleta, andlise e registros de material e

substancias através de métodos especificos;

Andlise de exame acompanhado do Bioquimico;

Responsabilizar-se pela assepsia e conservacdo do material;

Dar apoio psicolégico do paciente no momento da coleta;

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo;

Executas outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino médio completo, cursado em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC e Curso Técnico em laboratério
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contelddo fixado no Edital do

Concurso Publico.
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ANEXO il

GRUPO DE ATIVIDADES NiVEL SUPERIOR

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ADMINISTRADOR

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a conceber e executar andlises
organizacionais e formular medidas objetivando a otimizacdo do
desempenho administrativo da Prefeitura.

e Apoiar tecnicamente projetos e atividades desenvolvidos em
quaisquer unidades organizacionais, planejando, programando,
coordenando, controlando, avaliando resultados e informando
decisoes, para aperfeicoar a qualidade do processo gerencial da
Prefeitura;

e Propor, executar e supervisionar andlises e estudos técnicos,
realizando pesquisas, entrevistas, observacdo local, utilizando
organogramas, fluxogramas e outros recursos, para implantacdo
ou aperfeicoamento de sistemas, métodos, instrumentos, rotinas e
procedimentos administrativos;

e Elaborar, rever, implantar e avaliar, regularmente, instrucdes,
formuldrios e manuais de procedimentos, coletando e analisando
informagdes, para racionalizagdo e atualizacdo de normas de
matérias;

e Elaborar critérios e normas de padronizacdo, especificacdo,
compra, guarda, estocagem, controle e alienacdo, baseando-se
em levantamentos e estudos para a correta administracdo do
sistemna de materiais;

e Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando
pesquisas, entrevistas, observagdes e sugerindo medidas para a
implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades
na dareq;

e Participas da elaboracdo dos programas de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos da prefeitura.

PRE REQUISITOS:

a) Instrucdo Minima: Curso Superior em Administracdo de Empresas;
) Registro no Orgdo de classe competente;
c) Idade Minima: 18 anos.
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: ARQUITETO

DESCRICAO E TAREFAS:

Elaborar planos e projetos associados & arquitetura em todas as suas
etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias,
analisando dados e informagdes. Fiscalizar e executar obras e
servicos, desenvolver estudos de viabilidade financeiros, econdmicos,
ambientais. Prestar servicos de consultoria e assessoramento, bem como
estabelecer politicas de gestdo. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

e Elaborar planos e projetos associados & arquitetura em todas as
suas etapas;

e Definir materiais, acabamentos, técnicas e metodologias,
analisando dados e informacgoes;
Fiscalizar e executar obras e servicos;

e Desenvolver estudos de viabilidade financeira, econdmica e
ambiental;

e Prestar servicos de consultoria e assessoramento;

e Estabelecer politicas de gestdo.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Ml’rjimo: Ensino Superior Completo de Arquitetura
e Registro no Orgdo de classe competente;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
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DESCRIGCAO E TAREFAS:
Compreende 0s cargos que se destinam a elaborar e executar
programas de assisténcia e apoio a populacdo do Municipio e aos
servidores municipais, identificando, analisando e contribuindo para a
solucdo de problemas de natureza social.

e Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais
de grupos especificos de pessoas, como menores, migrantes,
estudantes de rede escolar municipal, entre outros;

e Elaborar e executar programas de capacitacdo de mdo-de-obra e
sua infegra¢cdo no mercado de trabalho;

e Orientar comportamento de grupos especificos de pessoas em
face de problemas de habita¢do, saude, higiene, educacdo,
planejamento familiar e outros;

e Promover por meio de técnicas proprias e através de entidades,
palestras, visitas e domicilios e outros meios, a prevencdo ou
solugdo de problemas sociais identificando os grupos especificos
de pessoas;

Efetuar trabalhos junto & A¢cdo Social e Conselho de Menos;

e Executar outras tarefas afins e correlataos.

PRE REQUISITOS:

a) Instrucdo Minima: Curso Superior de Servico Social;

) Registro profissional no Conselho Regional de Assisténcia Social
(CRAS);

c) Idade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL DA EDUCACAO

DESCRICAO E TAREFAS:
Planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas relativos &
assisténcia social para alunos da Rede Municipal de Educacdo;

e Elaborar e implantar, manter e avaliar planos e programas de
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Assisténcia Socidal;

e Coordenar e propor a adocdo de normas, padroes e métodos de
Assisténcia Social nos estabelecimentos escolares, tais como
creches, escolas e afins;

e Prestar informes técnicos para criacdo e divulgacdo de norma e
meétodos de amparo assistencial, visando & protecdo dos alunos
da rede municipal de ensino;

e Executar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

a) Instru¢cdo Minima: Curso Superior de Servico Social;

b) Registro profissional no Conselho Regional de Assisténcia Social
(CRAS);

c) ldade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR |

CARGO: AUDITOR FISCAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar vistorias e fiscalizacdes.

Realizar vistorias e fiscalizacoes;

Lavrar autos e termos;

Exercer poder de policia administrativa;

Fiscalizar ordenamento urbano;

Realizar diligéncia;

Aditam processos na fiscalizacdo de atividades nas dreas
urbanas e rurais.

PRE REQUISITOS:
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e Instrucdo Minima: Ensino Superior Completo, com formacdo em
Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Direito ou Economia.
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

B CARGO: BIBLIOTECARIO

DESCRIGAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a organizar, dirigir e executar
servicos de selecdo, classificagcdo, registros, guarda e conservacdo de
documentos, livros, mapas e publicacdes pertencentes ao acervo
bibliografico municipal.

e Planejar, coordenar ou executar a selecdo, o registro, a
catalogag¢do de livros e publicacdes diversas, do acervo da
Biblioteca, utilizando regras e sistemas especificos para armazenar
e recuperar informagdes e coloca-las a disposicdo dos usudrios;

o Selecionar, registrar e analisar artigos de jornais periddicos,
capitulos de livros e informacgdes de especial interesse para o
Municipio indexado — os de acordo com o assunto, para consulta
ou divulgag¢do aos interessados;

e Organizar fichdrios, catdlogos e indices, utilizando fichas
apropriadas ou processos mecanizados, coordenando sua
efiquetag¢do e organizacdo em estantes, para possibilitar o
armazenamento, busca e recuperacdo de informacoes;

e Estabelecer, mediante consulta aos érgdos de ensino e & prépria
comunidade, critérios de aquisicdo de permuta de obras literdrias,
tendo em vista sua utilizacdo pelos alunos dos estabelecimentos de
ensino do Municipio;

e Atender &s solicitacoes dos leitores e demais interessados
indicando bibliografias e orientando-os em suas pesquisas;

e Efetuar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

a) Instru¢do Minima: Curso Superior em Biblioteconomia;
b) Idade Minima: 18 anos.
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: BIOQUIMICO

DESCRICAO E TAREFAS:

Orientar e confrolar a producdo de kits destinados as andlises
bioquimicas, microbioldgicas e sorolégicas destinadas as andlises clinicas,
imunoldgicas e aos bancos de sangue e outras atividades correlatas.

e Redlizar agdes especificas de dispensacdo de produtos e
servigcos farmacéuticos;

e Produzir esses produtos e servicos em escala magistral e
industrial;

e Realizar agdes de confrole de qualidade de produtos e
servicos farmacéuticos, gerenciando o armazenamento,
distribuicdo e transporte desses produtos;

e Desenvolver produtos e servicos farmacéuticos, podem
coordenar politicas de assisténcia farmacéutica e atuam na
regulacdo e fiscalizagdo de estabelecimentos, produtos e
servicos farmacéuticos;

e Realizar andlises clinicas, toxicolégicas, fisico-quimicas,
bioldgicas, microbioldgicas e bromatoldgicas;

e Realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras
substancias sobre 6rgdos, tecidos e funcdes vitais dos seres
humanos e dos animais.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Ml’r)imo: Ensino Superior Completo de Bioquimico;
e Registro no Orgdo de Classe Competente;
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetdo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: BIOMEDICO

DESCRICAO E TAREFAS:

Orientar e controlar a producdo de kits destinados as andlises
bioquimicas, microbiolégicas e soroldgicas destinadas as andlises clinicas,
imunoldgicas e aos bancos de sangue e outras atividades correlatas.

Analisar amostras de materiais bioldgicos, bromatoldgicos e
ambientais;

coletar e preparar amostras e materiais;

Selecionar equipamentos e insumos, visando o melhor
resultado das andlises finais para posterior liberacdo e
emissdo de laudos;

Desenvolver pesquisas técnico-cientificas;

Atuar em bancos de sangue e de células tronco
hematopoiéticas;

Operar equipamentos de diagndsticos porimagem e de
radioterapiaq;

Participar na producdo de vacinas, biofdrmacos e
reagentes;

Executar reprodugdo assistida e circulacdo extracorpérea;
Prestar assessoria e consultoria técnico-cientifica;
Trabalhar seguindo normas e procedimentos de boas
praticas especificas de sua drea de atuacdo.

PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Ensino Superior Completo de Biomédico

e Registro no Orgdo de Classe Competente;

I[dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:

Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do

Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

—

CARGO: BIOLOGO
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DESCRICAO E TAREFAS:
Atividades relacionadas & elaboracdo de Programas Ambientais.

e Analisar os Programas Ambientais Promovidos pelo Municn’piq;

e Proceder desenvolvimento de Programas de Qualidade da Agua
de reservatdrios e de confrole de macrdfitas aqudticas;

¢ Realizar levantamento de Fauna;
Realizar auditorias de processos;

e Prestar Assessoria fécnica em assuntos ligados a drea de sua
formacado;

e Efetuar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

d) Instru¢cdo Minima: Curso Superior em Biologia;
e) Inscricdo no Conselho Regional competente;
f) Idade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

CARGO: CONTADOR

DESCRICAO E TAREFAS:
Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de
contabilidade;

e Elaborar os balancetes mensais, orcamentos, financeiro e
patrimonial com os respectivos demonstrativos;

Elaborar balangos gerais com os respectivos demonstrativos;
Elaborar registros de operacdes contdbeis;

Organizar dados para a proposta orcamentaria;

Elaborar certificados de exatiddo de balancos e outras pecas
contdbeis;

Fazer acompanhar da legislagdo sobre execucdo orcamentdria;
Controlar empenhos e anulagcdo de empenhos;

Orientar na organizagdo de processo de tomadas de prestacdo de
contas;

e Assinar balancos e balancetes;
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e Fazer registros sistemdaticos da legislacdo pertinentes as atividades
de contabilidade de administracdo financeira;

e Preparar relatérios informativos sobre a situacdo financeira e
patrimonial das reparticoes;

e Opinar arespeito de consultas formuladas sobre matéria de
natureza técnica, juridico-contdbil financeira e orcamentaria,
propondo se for o caso, as solucdes cabiveis em tese;

e Emitir pareceres, laudos e informacodes sobre assuntos contdbeis,
financeiros e orcamentdrios;

e Fornecer dados estatisticos de suas atividades; apresentar relatdrios
de suas atividades;

e Executar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

a) InstrugGo Minima: Curso Superior em Ciéncias Contdbeis;
b) Registro no Orgdo Competente;
c) ldade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

CARGO: CIRURGIAO DENTISTA

DESCRICAO E TAREFAS:

Executar procedimentos clinicos e pequenas cirurgias, planejando e
executando diversos tipos de tratamento.

e Atfender e orientam pacientes e executam procedimentos
odontoldgicos,

e Aplicar medidas de promocdo e prevencdo de sadde,
agoes de saude coletiva, estabelecendo diagndstico e
prognostico, interagindo com profissionais de outras dreas.
Desenvolver pesquisas na drea odontoldgica.

» Desenvolvem atividades profissionais junto a criancas, adultos
e idosos, com ou sem necessidades especiais, em diferentes
niveis de complexidade.
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PRE REQUISITOS:

Instrucdo Mipima: Ensino Superior Completo em Odontologia;
Registro no Orgdo de Classe Competente;
Idade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ECONOMISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a efetuar andlises e estudos
econdmico - financeiros de interesse da Prefeitura Municipal.

e Analisar dados relativos as politicas econdmica, financeira,
orcamentdria, comercial, cambial, de créditos e outras, visando
orientar a Administracdo na aplicacdo do dinheiro pUblico, de
acordo com a legislagcdo em vigor;

e Andlisar dados econdmicos e estatisticos, interpretando seu
significado e os fendmenos retratados, para decidir sobre sua
utilizagdo nas solugcdes de problemas ou nas politicas a serem
adotadas;

e Participar da elaboragdo e acompanhamento do orcamento e de
sua execucado fisico - financeira, efetuando comparacdes entre as
metas programadas e os resultados atingidos, desenvolvendo
critérios, normas e instrumentos de avaliacdo;

e Coordenar a elaboragdo de planos voltados para a solucdo de
problemas econdmicos gerais ou setoriais do Municipio;

e Manter-se atualizado sobre as legislacdes tributdrias, econdmica e
financeira da Unido, do Estado e do Municipio;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

a) Instru¢cdo Minima: Curso Superior em Ciéncias Econdmicas:
b) Idade Minima: 18 anos.
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetdo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: EDUCADOR FiSICO

DESCRICAO E TAREFAS:

promoverd o planejamento e executard as acdes de educacdo fisica
junto aos diversos programas e projetos de atencdo a saude, bem como
nagueles que atendam das criancas e adolescentes e aos que assistam
aos idosos, melhorando a qualidade de vida de nossa populacdo.

e Planejar, acompanhar, avaliar, executar e controlar as
atividades relacionadas a educagdo fisica através da
promoc¢do da saude e da capacidade fisica por meio de
pratica de exercicios e atividades corporais;

e Desenvolver programas de educacdo preventiva a salude
seguindo as diretrizes da atenc¢do primdaria & sadde;

e Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto &
comunidade;

e Veicularinformagdes que visem a prevencdo, minimizacdo
dos riscos e protecdo & vulnerabilidade, buscando a
producdo do autocuidado;

e Incentivar a criagcdo de espacos de inclusdo social, com
acoes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas
comunidades por meio de atividade fisica regular, do
esporte e lazer e das prdticas corporais;

e Proporcionar Educagcdo Permanente em atividade fisica/
praticas corporais, nutricdo e salde juntamente com as
equipes de saude da familia, sob a forma de coparticipacdo
e acompanhamento supervisionado, discussdo de casos e
demais metodologias da aprendizagem em servico, dentro
de um processo de educacdo permanente;

e Arficular agdes, de forma integrada as equipes de salde da
familia, sobre o conjunto de prioridades locais em salde que
incluam os diversos setores da Administracdo PUblica.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo primo: Ensino Superior Completo de Educacdo Fisica;
e Registro no Orgdo de Classe Competente;
¢ |dade Minima: 18 anos
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: ENFERMEIRO (A)

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destihnam a planejar, organizar,
supervisionar e executar os servicos de enfermagem no Hospital
Municipal, nos postos de saude, escolas e creches municipais, bem como
participar da elaboragdo e execugdo de programas de sadde pUblica.

e Elaborar planos de enfermagem a partir do levantamento e andlise
das necessidades prioritdrias de atendimento aos clientes e
doentes;

e Planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando
técnica e administrativamente, a fim de garantir um elevado
padrdo de assisténcia;

e Realizar programas educativos em salde, ministrando palestras e
coordenando reunides, a fim de motivar e desenvolver atitudes e
hdbitos sadios;

e Supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execucdo das
atribuicdes tipicas da classe;

o Coordenar e executar as acdes desenvolvidas na drea de
enfermagem;

e Participar no planejamento, execugdo, avaliacdo e supervisdo das
agoes de saude;

e Efetuar pesquisas; assistir ao individuo, familia e comunidade e
executar atividades de vigil&ncia sanitdria, epidemioldégica e de
enfermagem do frabalho;

e Desenvolver agdes de programacdo e avaliacdo das atividades
de enfermagem;

Supervisionar a equipe de enfermagem e as atividades realizadas:

e Responsabilizar-se pela previsdo e provisdo de material e
equipamentos necessdrios as agdes de enfermagem;

* Auxliar na conservagcdo de aparelhos e equipamentos e, quando
necessario, solicitar consertos;

e Revisar periodicamente o registro de dados e os sistemas de
comunicagdo;

Analisar e avaliar a assisténcia prestada & comunidade:
Promover agdes educativas com os usudrios durante consultas,
durante visitas domiciliares e em trabalhos de grupo, visando a
autonomia individual em relagdo a prevencdo, promocdo e
reabilitacdo da sadde;

e Aplica o processo de enfermagem individual e comunitdrio
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executando a consulta de enfermagem;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

9) Instru¢do Minima: Curso Superior em Enfermagem;

h) Registro profissional no Conselho Regional de Enfermagem
(COREN);

i) ldade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO

DESCRICAO E TAREFAS:
Elaborar e supervisionar as atividades no dmbito municipal ligadas aos
diversos campos da engenharia, objetivando garantr o seu
cumprimento.

e Orientar tecnicamente os produtores rurais do municipio na drea
de agropecudria;

e Desenvolver campanhas de vacinagdo de animais e outras acdes

comunitdrias;

Realizar tfrabalhos topogrdaficos;

Elaborar projetos para irigacdo e drenagem;

Desenvolver projetos na drea de abastecimento;

Visitar os produtores rurais;

Identificar pragas e doengas que acometem os animais e plantas;

Emitir receitudrios;

Atuar juntos as Comissoes;

Pesquisar e estudar assuntos especificos encaminhados as

ComissOes e relacionados as seu campo profissional;

e Minutar pareceres, relatérios, discursos e outros, relacionados aos
assuntos encaminhados as Comissdes e ao seu campo profissional;

e Participar de grupos de profissionais de outras dreas, quando
convocado, para executar frabalhos de apoio consultivo junto s
Comissoes;

e Junto as Areas Operacionais da Camara;

66



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n° 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

e Executar trabalhos de sua drea, em faixa e niveis que lhe sejam
delegados;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

i) Instrugcdo Minima: Curso Superior em Agronomia;
k) Registro no Orgdo Competente;
) Idade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO E TAREFAS:
Elaborar e supervisionar as atividades no dmbito municipal ligadas aos
diversos campos de engenharia, objetivando garantr o seu
cumprimento.

Estudar, avaliar e elaborar projetos de engenharia;

e Elaborar normas e acompanhar concorréncias;
Elaborar cronogramas fisico financeiros e diagramas e gréficos
relacionados a programagdo da execucdo de planos de obras;

* Acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras que estejam sob
encargos de terceiros;

e Licenciar obras para a construcdo ou reformas, de acordo com a
legislacdo em vigor;

* Andlisar processos e aprovar projetos de loteamento, de acordo
com a legislagdo em vigor;

e Promover aregularizagdo das construcdes clandestinas e

loteamentos irregulares;

Conceder habite-se;

Participar da atualizagdo e revisdo do Cédigo de Obras;

Atuar junto as Comissoes;

Pesquisar e estudar assuntos especificos encaminhados &s

ComissGes e relacionados ao seu campo profissional;

e Minutar pareceres, relatérios, discursos e outros, relacionados aos
assuntos encaminhados as Comissdes e ao seu campo profissional:

e Participar de grupos de profissionais de outras dreas, quando
convocado, para executar trabalhos de apoio consultivo junto &s
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Comissoes;

e Junto &s Areas Operacionais da Camara;

e Executar trabalhos de sua drea, em faixa e niveis que lhe sejam
delegados;

e Executar outras tarefas afins e correlatadas.

PRE REQUISITOS:

d) Instru¢cdo Minima: Curso Superior em Engenharia Civil
e) Inscricdo no Conselho Competente;
f) Idade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: ENGENHEIRO FLORESTAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Atividades relacionadas ao monitoramento e andlise das florestas, das
matas, da vegetagcdo nativa e da exploracdo e producdo de madeira,
nas bacias hidrograficas.

e Gerenciar e readlizar a manutencdo do banco de dados e do
sistema de informagdo das florestas, matas e da vegetacdo nativa
das bacias hidrogrdficas;

e Identificar e Cadastrar e caracterizar a cobertura vegetal das
regides que estdo em processo de desertificacdo ou drea
desertificadas nas bacias hidrograficas;

e Elaborar e Implantar programas de recuperacdo, conservacdo e
manejo da cobertura vegetal;

e Participar e planejar a implantacdo e exploracdo de viveiros
florestais;

 Elaborar instrumentos normativos de gestdo e de manejo da
cobertura vegetal;

e Estabelecer controle e procedimento para a metodizacdo das
atividades;

e Redlizar auditorias de processo e prestar assessoramentos técnicos
aos assuntos ligados a sua drea de formacdo.
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PRE REQUISITOS:

m) Instru¢cdo Minima: Curso Superior em Engenharia Florestal;
n) Inscricdo no Conselho Regional competente;
o) Idade Minima: 18 anos.

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: FARMACEUTICO

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende a execucdo de tarefas farmacéuticas.

Efetuar as tarefas farmacéuticas;

Assinar e responsabilizar-se pela farmdcia municipadl;

Indicar uso de medicamentos;

Buscar outras formas de tratamento ou terapéutica;

Manter, juntamente com o responsdvel pela compra de

medicamentos, o estoque de medicamentos do municipio sempre

abastecido;

e Buscar formas de medicacdo alternativas, visando baixar o custo
farmacéutico no municipio;

e Responsabilizar-se totalmente pela compra e distribuicdo de
medicamento;

e Mantendo controle sobre estoque e receitudrios atendidos pelos
postos de saude, hospital e farmdacia bdsica;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugcdo Minima: Curso de Nivel Superior em Farmdcia;
e Inscricdo no Conselho Regional Competente;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: FISIOTERAPEUTA

DESCRIGAO E TAREFAS:

Prestar assisténcia fisioterdpica em nivel de prevencdo, tratamento e
recuperagao de sequelas em ambulatdrios, hospitais ou érgdos afins.

Planejar e orientar as atividades fisioterdpicas de cada paciente
em funcdo de seu quadro clinico;

Efetuar exames fisioterapéuticos, emitir diagndsticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de tfratamento ou
terapéutica;

Avaliar o estado de salde dos pacientes, realizando exames
necessarios para identificar o nivel de capacidade funcional dos
oérgdos afetados;

Visitar escolas e creches do Municipio para avaliacdo periddica
de: criangas e adolescentes e promover tratamento preventivo,
através de exercicios, e corre¢cdo de desvios de posturas e
estimular a expansdo respiratéria e a circulacdo sanguinea;
Executar atividades técnicas especificas de fisioterapia no
tratamento em entorses, fraturas em vias de recuperacéo,
paralisias, perturbagdes circulatdrias e enfermidades nervosas por
meios fisicos, geralmente de acordo com as prescricdes médicas;
Atender pacientes amputados, preparando o coto e fazendo
treinamentos com prétese, para possibilitar a movimentacdo ativa
e independente dos mesmos;

Ensinar aos pacientes exercicios corretivos orientando-os em
exercicios especiais a fim de promover correcdo de desvios de
posturas e estimular a expansdo respiratéria e a circulacdo
sanguineaq;

Efetuar aplicacdes de ondas curtas, ultrassom e infravermelhos nos
pacientes, conforme a enfermidade para avaliar ou sanar a dor;
Participar de atividades de cardter profissional, educativas ou
recreativas, organizadas sob controle médico e que tenham por
objetivo a readaptagdo fisica ou mental dos incapacitados;
Supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia,
orientando-os na execugdo das tarefas para possibilitar a
realizacdo correta de exercicios fisicos € a manipulacdo de
aparelhos simples;

Registrar no prontudrio a consulta e o atendimento prestado ao
individuo;

Executar outras tarefas afins e correlatas.
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PRE REQUISITOS:

Instrucdo Minima: Curso de Nivel Superior em Fisioterapia;
Inscricdo no Conselho Regional Competente;
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: FONOAUDIOLOGO

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Prestar assisténcia nas diversas dreas de salude, visando preservar ou
recuperar a saude publica.

e Efetuar exames, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento ou terapéutica;

e Avdliar o estado dos pacientes, realizando exames necessdrios
para identificar o nivel de capacidade funcional dos érgdos
afetados;

e Ensinar aos pacientes exercicios corretivos, orientando-os em
exercicios especiais para promover a cormrecdo;

e Prestar assisténcia medica especializada a populacdo;
Proceder ao levantamento dos pacientes com problemas
fonoaudidlogos e promover condicdes de tratamento para os
mesmos;

e Visitar escolas e creches do Municipio para avaliacdo periédica
de: criangas e adolescentes e promover condicdes de tratamento
preferencialmente dentro do préprio @&mbito escolar;

e Registrar no prontudrio a consulta e o atendimento prestado ao
individuo;

e Efetuar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

InstrucGo Minima: Curso de Nivel Superior em Fonoaudiologia;
e Inscrigdo no Conselho Regional Competente;
ldade Minima: 18 anos
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FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO ANESTESISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Um anestesista € um médico que se especializa na administracdo de
anestésicos, alivio da dor e no cuidado dos pacientes antes, durante e
depois da cirurgia.

e Aplicar anestesias gerais e parciais;

Monitorar as fungdes dos érgdos vitais incluindo os batimentos

cardiacos, pressdo sanguineaq, respiracdo e a saturacd@o do

oxigénio no sangue durante uma cirurgia;

Examinar e auxiliar O paciente;

Prescrever a medicacdo pré-anestésica;

Requisitar exames subsididrios, quando necessdrio;

Fazer acompanhamento do paciente, controlando as

perturbagdes no decurso da anestesia e no pds-operatdrio

imediato;

e Instala respiracdo auxiliada e controlada;
Orienta a equipe multiprofissional na anestesia ventilatéria aos
pacientes internados;

» [elar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e

local de trabalho;

Comunicar ao seu superior imediato qualquer iregularidade;

Participar de projetos de treinamento e programas educativos:

Cumoprir e fazer cumprir as normas do setor de saude:

Propor normas e rotinas relativas & sua drea de competéncia,

mantém atualizados os registros das acdes de sua competéncia;

e Fazer pedidos de material e equipamentos necessdrios & sua area
de competéncia;

» Fazer parte de comissdes provisérias e permanentes instaladas no
setor de salde;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Curso de Nivel Superior em Medicina e residéncia em
anestesiologia;

e Registro no Conselho Regional de Medicina:
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e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO CARDIOLOGISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Ministrar  atendimento  médico a portadores de  doencas
cardiovasculares.

e Ministrar atendimento médico a portadores de doencas
cardiovasculares;

e Interpretar eletrocardiogramas, fonocardiogramas e
vectocardiogramas, radiografias, radioscopias do coracdo e vasos
de base e demais exames e atos que digam respeito as
especialidades que tenham intima correlagcdo com a cardiologia;
Realizar estudos e investigagdes no campo cardioldgico;

 Prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por
outros especialistas;

e Prescrever tratamento médico, participar de juntas médicas;

 Participar de programas voltados para a salde publica, exercer
censura sobre produtos médicos de acordo com a sua
especialidade;

e Solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem necessdrios:
Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

* InstrucGo Minima: Curso de medicina e residéncia em Cardiologia:;
e Registro no Conselho Regional de medicina:;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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[ GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Prestar assisténcia medica em ambulatérios, escolas e hospitais.

e Prestar socorro urgente nas salas de primeiros-socorros, a domicilio
e via publica;

e Atender, com prioridade, a todas as pessoas que necessitarem de
socorro urgente ou de atendimento ambulatorial;

e Providéncias no tratamento especializado, que se faca necessdrio
para um bom atendimento;

e Desempenhar de maneira ampla todas as atribuicdes atinentes &
sua especializacdo;

e Ministrar e participar de reunides médicas, cursos, palestras sobre
medicina preventiva nas entidades assistenciais e comunitdrias;

e Preencher e visar mapas de producdo, a ficha médica de
diagndsticos e tratamentos, encaminhando-as & chefia de
Servicos;

e Ministrar o fratamento médico, transferir pessoalmente a
responsabilidade do atendimento aos titulares de plantdo
daqueles doentes cujos socorros ndo possam ser feitos ou
complementados nas salas de primeiros-socorros, mediante o
preenchimento do boletim de socorro urgente;

e Examinar funciondrios pUblicos para fins de licenca e ainda,
aposentadoria; examinar candidatos & auxilios;

» Fazerinspegdo médica para fins de ingresso no servico pUblico
municipal;

e Fazer visitas a domicilio a servidores pUblicos para fins de controle
de faltas por motivos de doenca;

» Preencher e assinar laudos de exames de verificacdo;

» Fazer diagndstico e recomendar a terapéutica indicada para
cada caso;

e Prescrever medicamentos em geral, regimes dietéticos;

» Prescrever exames laboratoriais tais como: sangue, uring, raio “x" e
outros;

e encaminhar casos especiais a setores especializados; preencher a
ficha individual do paciente;

* Preparar relatdrios mensais relativos &s atividades do cargo;

* Incentivar a vacinagcdo e indicar medidas de higiene pessoal;

» Participar da elaboragdo de programas que visem o
melhoramento da sadde puUblica;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.
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PRE REQUISITOS:

Instru¢cdo Minima: Curso de medicing;
Registro no Conselho Regional de Medicina;
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO CIRURGIAO GERAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Realizar avaliagdo cirdrgica e cirurgias de urgéncia e emergéncia.

e Realizar avaliagdo cirdrgica e cirurgias de urgéncia e emergéncia;
e Participacdo como cirurgido em procedimentos complexos;
e Participagdo como cirurgido em procedimentos Video
Laparoscopicos;
e Tratamento cirdrgico de doencas e anomalias;
Condug¢do de todas as intercorréncias na Enfermaria;
Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

InstrucGo Minima: Curso de medicina e residéncia em Cirurgia Geral;
Registro no Conselho Regional de Medicina;
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

B GRUPO: NIVEL SUPERIOR

| CARGO: MEDICO DERMATOLOGISTA |

75



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n°® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Atendimento ambulatorial, urgéncia e emergéncia médica na
especialidade de dermatologia.

e Faz parte do estudo desta especialidade, além de cuidar das
doencas da pele, as da boca, unhas, cabelos, regido genital
externa e anal;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instru¢@o Minima: Curso superior de medicina e residéncia em
Dermatologia;

Registro no Conselho Regional de Medicinag;

ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

[ CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA

DESCRICAO E TAREFAS:
Atender a pacientes que procuram a unidade sanitdria, procedendo
exame geral e obstétrico.

e Atender a pacientes que procuram a unidade sanitdria,
procedendo exame geral e obstétrico;
Solicitar exames de laboratério e outros que o caso requeira;
Controlar a pressdo arterial e o peso da gestante;
Dar orientagcdo médica & gestante e encaminhd-la & maternidade:
Preencher fichas médicas das clientes;
Auxiliar gquando necessdrio & maternidade e ao bem-estar fetais:
Atender ao parto e puerpério; dar orientacdo relativa & nutricdo e
higiene da gestante;
e Prestar o devido atendimento s pacientes encaminhadas por
outro especialista;
e Prescrever o tratamento adequado;
Participar de programas voltados para a satde publica;
e Exercer censura sobre produtos médicos, de acordo com sua
especialidade;
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e Participar de juntas médicas;

e Solicitar o concurso de outros médicos especializados em casos
que requeiram esta providéncia;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Curso de medicina e residéncia em
ginecologia/Obstetricia;
Registro no Conselho Regional de Medicinag;

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR |

CARGO: MEDICO NEUROLOGISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Executar atividades relativas ao estudo dos distUrbios e patologias do
sistema nervoso central (cérebro, medula espinhal e alguns nervos da
visGo) e periférico (ramificagdes de nervos que se espalham por todo o
corpo humano).

e Executar atividades relativas ao estudo dos distUrbios e patologias
do sistema nervoso central (cérebro, medula espinhal e alguns
nervos da visdo) e periférico (ramificacdes de nervos que se
espalham por todo o corpo humano);

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugcdo Minima: Curso Superior de Medicina com especializacdo em
Neurologia;

e Registro no Conselho Regional de Medicina:;

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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GRUPO: NIVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO OFTALMOLOGISTA

DESCRIGAO E TAREFAS:
Atendimento ambulatorial, urgéncia e emergéncia médica
especialidade de oftalmologia.

na

e Faz exames médicos, emite diagndsticos, prescreve medicamentos

e outras formas de tratamento para as afeccdes oculares,

empregando processos adequados e instrumentacdo especifica;

e Prescreve fratamentos cirlrgicos quando necessdrio;
Prescreve lentes corretoras e medicamentos, para promover ou
recuperar a saude visual do paciente;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

InstrucGo Minima: Curso Superior de Medicina, com especializacdo em
oftalmologia;

Registro no Conselho Regional de Medicina;

ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital
Concurso Publico.

do

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

=

CARGO: MEDICO ORTOPEDISTA

l

DESCRIGAO E TAREFAS:
Atendimento ambulatorial, urgéncia e emergéncia médica
especialidade de ortopedia.

na

e Fazer tratamento das alteracdes em ossos, mUsculos e articulacdes,

sejam elas congénitas (desde o nascimento), desenvolvidas

durante a vida do paciente, ou por causa de problemas de

postura em consequéncia da idade, acidentes ou doencas;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.
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PRE REQUISITOS:

e Instru¢c@o Minima: Curso Superior de Medicina e especializacdo em
Ortopedia;

e Registro no Conselho Regional de Medicinag;
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteUdo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR B

CARGO: MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA ]

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Fazer tratamento para as afeccdes e anomalias dos ouvis, nariz.

e Fazer exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever
medicamentos e outras formas de tratamento para as afeccdes e
anomalias dos ouvidos e nariz;

e Empregando meios clinicos ou cirdrgicos, para recuperar ou
melhorar as funcdes desses drgdos;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Curso Superior de Medicina, com especializacdo em
Otorrino;

e Registro no Conselho Regional de Medicina;

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR ]

CARGO: MEDICO PEDIATRA ]
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DESCRICAO E TAREFAS:
Prestar assisténcia médica em ambulatdrios, escolas, hospitais ou érgdos
afins.

e Atender a criancas desde o nascimento até a adolescéncia,

prestando assisténcia meédica integral;

Examina os pacientes internados e em observacdo;

Avaliar as condi¢cdes de saude e estabelecer o diagndstico;

Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento dos pacientes;

Estabelece o plano médico - terapéutico - profilatico prescrevendo

medicagdo, fratamento e dietas especiais;

e Prestar pronto atendimento a pacientes externos sempre que
necessario ou designado pela chefia imediata;

e Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos & sua drea
de competéncia;

e Participar da equipe médico-cirirgica quando solicitada;

Lelar pela manutengdo e ordem dos materiais, equipamentos e

local de trabalho;

Comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade;

Participar de projetos de treinamentos e programas educativos;

Cumprir e fazer cumprir as normas;

Propor normas e rotinas relativas & sua drea de competéncia;

Manter atualizados os equipamentos necessdrios & sua drea de

competéncia;

e Fazer parte de comissdes provisorias e permanentes instaladas no
setor de saude;

e Executar outras tarefas afins e comrelatas a sua drea de
competéncia.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Curso Superior em Medicina com especializacdo em
pediatria.

e Registro no Conselho Regional de Medicina;

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO PNEUMOLOGISTA
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DESCRICAO E TAREFAS:
Examinar, diagnosticar e prescrever medicamentos, para o tratamento
das doencgas que atingem o aparelho respiratério.

e Fazer exames médicos e emitir diagndsticos;

e Prescrever medicamentos e outras formas de tratamento para
patologia clinica ou cirdrgica do aparelho respiratdrio e vias
respiratoérias;

Além daquelas j& descritas para a funcdo do médico

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Curso Superior de Medicina com residéncia em
Pneumologiaq;

e Registro no Conselho Regional de Medicing;

e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetdo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR ]

CARGO: MEDICO PSIQUIATRA |

DESCRIGAO E TAREFAS:
Examinar, diagnosticar e prescrever medicamentos, para o tratamento e
a reabilitagdo dos diferentes modos de manifestacdes das doenc¢as
mentais em geral.

e Redlizar consultas e atendimentos médicos:

e Implementar acdes de prevencdo de doencas e promocdo da
saude tanto individuais quanto coletivas:

e Coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias,
auditorias e sindicancias médicas;

» Elaborar documentos e difundir conhecimentos da drea médica:
Além daquelas j& descritas para a funcdo do médico:

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:
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Instrucdo Minima: Curso Superior de Medicina com residéncia em
Psiquiatria;

Registro no Conselho Regional de Medicinag;

ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: MEDICO VETERINARIO

DESCRICAO E TAREFAS:
Fazer inspecdo sanitdriac de produtos de origem animal,
estabelecimentos que comercializam com géneros alimenticios e
similares, bem como confrole de zoonoses, campanhas de vacinagcdo,
apreensdo, diagnosticas e tratamento animal.

e Proceder ao controle de zoonoses através de avaliagdo
epidemioldgicas;

Executar praticas de clinicas e cirurgia médica-veterindria;
Executar programas de reproducdo e inseminagdo artificial;
Diagnosticar doencas através de exames clinicos e de laboratdrios;
Realizar estudos experimentais com animais;

Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Curso Superior Completo em Medicina Veterindria;
¢ Inscrigdo no Conselho Regional de Medicina Veterindria (CRMV);
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIVEL SUPERIOR

| CARGO: NUTRICIONISTA ]
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DESCRICAO E TAREFAS:
Planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas relativos &
educagdo alimentar, nutricdo dietética para individuos ou coletividades.

e Elabora e implantar, manter e avaliar planos e programas de
alimenta¢cdo e nutricdo;

e Coordenar e propor a ado¢do de normas, padrdes e métodos de
educagdo e assisténcia alimentar nos estabelecimentos escolares,
hospitalares, creches e outros;

e Prestar informes técnicos para criagcdo e divulgacdo de norma e
meétodos de higiene alimentar, visando & protecdo materna infantil
e de doentes;

e Elaborar diagndsticos, examinando as condicdes alimentares e de
nutricdo da populacdo;

e Planejar, coordenar e supervisionar campanhas educativas para
criagcdo, readaptagdo ou alteracdo de hdbitos e regimes
alimentares adequados;

e Registrar consultas, elaborando dietas sobre orientacdo médica
como complemento ao fratamento do paciente;

» [elar pela ordem, manutengdo, condigdes higiénicas e seguranca
do ambiente de trabalho;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrugdo Minima: Curso Superior de Nutricdo;
e Inscricdo no Conselho Regional Competente
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

| GRUPO: NiVEL SUPERIOR |

CARGO: ODONTOLOGO

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a prestar assisténcia em
assuntos de natureza juridica aos diversos 6rgdos da Prefeitura.

e Examinar, diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirdrgicos;
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Prescrever ou administrar medicamentos, determinando a via de
aplica¢do, para prevenir hemorragias ou tratar infeccdes da boca
e dentes;

Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a
cavidade bucal e os dentes, a fim de fornecer atestados e laudos
previstos em normas e regulamentos;

Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o
estado clinico dos pacientes, lancando-os em fichas individuais,
para acompanhar a evolucao do tratamento;

Orientar e zelar pela preservacdo e guarda de aparelho,
instrumento ou equipamento utilizado em sua especialidade,
observando sua correta utilizacdo;

Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de
atendimento odontoldégico preventivo, voltados para a
comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede
municipal de ensino escolar;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando
pesquisas, entrevistas, observacoes e sugerindo medidas para
implantacdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades
em sua drea de atuacado;

Participar das atividades administrativas de controle e apoio
referentes & sua area de atuacdo;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com dirigentes das
unidades da Prefeitura e de outras entidades puUblicas e
particulares, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicoes sobre situacdes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulacdo e diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio;

Realizar diagndstico com a finalidade de obter o perfil
epidemioldgico para o planejamento e a programacdo em saude
bucal;

Realizar os procedimentos clinicos da Atencdo Bdsica em saldde
bucal, incluindo atendimento das urgéncias e pequenas cirurgias
ambulatoriais;

Realizar a atengcdo em saude bucal (promog¢do e protecdo da
saude, prevengdo de agravos, diagndstico, tratamento,
acompanhamento, reabilitacdo e manutencdo da saude)
individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos
especificos, atividades em grupo na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitdrios
(escolas, associagdes entre outros), de acordo com planejamento
da equipe, com resolubilidade e em conformidade com
protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras
normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposicoes legais
da profissdo;

Realizar diagndstico com a finalidade de obter o perfil
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epidemioldgico para o planejamento e a programacdo em salde
bucal no territério;

e Realizar os procedimentos clinicos e cirirgicos da AB em saude
bucal, incluindo atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias
ambulatoriais e procedimentos relacionados com as fases clinicas
de moldagem, adaptacdo e acompanhamento de proteses
dentdrias (elementar, total e parcial removivel);

e Coordenar e participar de acdes coletivas voltadas & promocdo
da saude e a prevencdo de doencas bucais;

e Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes & saude
com 0s demais membros da equipe, buscando aproximar satde
bucal e integrar acdes de forma multidisciplinar;

e Readlizar supervisdo do técnico em saude bucal (TSB) e auxiliar em
saude bucal (ASB);

¢ Planejar, gerenciar e avaliar as agoes desenvolvidas pelos ACS e
ACE em conjunto com os outros membros da equipe;

e Realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para
as pessoas que possuem condicoes crdénicas no territério, junto aos
demais membros da equipe; e

e Exercer outras atribuicoes que sejam de responsabilidade na sua
drea de atuacdo;

e Executar outras tarefas correlatas e similares as citadas acima.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrucdo Minima: Curso de Nivel Superior em Odontologia e com registro
no Conselho de Classe.
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: PROCURADOR JURIDICO

DESCRICAO E TAREFAS:
Compreende os cargos que se destinam a prestar assisténcia em
assuntos de natureza juridica aos diversos érgdos da Prefeitura.

e Prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da
Prefeitura, emitindo pareceres sobre assuntos fiscais, trabalhistas,
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administrativos, previdencidrios, constitucionais, civis e outros,
através de pesquisas da legislacdo, jurisprudéncias, doutrinas e
instrucoes regulamentares;

e Estudar a redigir minutas de projetos de lei, decretos, atos
normativos, bem como documentos contratuais de toda espécie,
em conformidade com as normas legais;

e Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder
consultas das unidades interessadas;

e Efetuar a cobranca da divida ativa, bem como promover
desapropriacoes, de forma amigavel ou judicial;

e Estudar questoes de interesse da Prefeitura que apresentem
aspectos juridicos especificos;

e Assistir a Prefeitura na negociacdo de confratos, convénios e
acordos com outras entidades publicas ou privadas;

e Estudar os processos de aquisicdo, transferéncia ou alienagdo de
bens, em que for interessado o Municipio, examinando toda a
documentag¢do concorrente a transag¢do;

e Participar das atividades administrativas de controle e apoio
referentes & sua area de atuacdo;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

¢ Instrucdo Minima: Curso de Nivel Superior em Direito e inscricdo no
quadro dos advogados da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO E TAREFAS:
Aplicar conhecimentos para o planejamento e execucdo de atividades
na drea clinica, educacional e do trabalho.

Avaliar individuos que apresentem distUrbios psiquicos;
e Reunir-se com profissionais do Servigo Social, para elaborar e
executar programas de assisténcia e apoio a grupos especificos;
e Prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos

86




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n°® 208 — Centro -
Bom Jesus da Lapa - BA, CEP: 47.600-000.
CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente para as
situacdo resultantes de enfermidade;

e Executar atividades relacionadas com treinamento de pessoal da
Prefeitura, participando da elaboragdo, do acompanhamento e
da avaliacdo de programas;

e Redlizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a
identificacdo das fontes de dificuldades no gjustamento e demais
problemas psicoldgicos existentes no trabalho, propondo medidas
preventivas e corretivas julgadas convenientes;

e Proceder ou providenciar a reeducagdo nos casos desajustamento
escolar, familiar ou de outra natureza;

e Participar das atividades administrativas de controle e apoio
referentes & sua dareq;

o FEfetuar tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Curso Superior em Psicologia;
e Registro no Conselho Regional de Psicologia;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: SANITARISTA

DESCRIGCAO E TAREFAS:
Atividades que envolvam o planejamento, organizagdo, coordenacdo,
execucdo e avaliacdo de acdes que visem a promoc¢do, protecdo e
recuperacdo da saude individual e coletiva, através de medidas que
envolvam a epidemiologia, planejomento de servicos, educag¢do
sanitdria e controle de fatores ambientais e alimentares.

e Coordenar, planejar, programar, orientar e executar ou fazer
executar, sob sua supervisdo direta, atos no campo de vigildncia
epidemioldgica, sanitdria e ambiental, participar de atividades na
educagdo em saude, participar do desenvolvimento tecnoldgico
e da gestdo, planejamento e desenvolvimento institucional.
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PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Curso Superior na drea de saude com especializacdo
em saude coletiva;

e Inscricdo no conselho Regional Competente;

¢ |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com contetdo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NiVEL SUPERIOR

CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO E TAREFAS:
Atividades relacionadas com a orientagcdo de trabalhos em madeira,
couro, argila, tecido, corda e outros, para fins de recuperagcdo de
individuos.

¢ Planejar, desenvolver e avaliar os programas de terapia
ocupacional junto a clientela, a fim de promover melhor
Qualidade de integracdo entre o individuo e o meio;

e Participar da equipe multidisciplinar na elabora¢do de
planejamento e execucdo de atividades de vigildncia sanitdria,
epidemioldgica e saude do trabalhador;

e Colaborar na elaboracdo e avaliagcdo de pesquisas e programas
de saude, bem como promovendo a prevencdo da deficiéncia
fisica e mental;

e Garantir o controle e manutencdo de informacdes e instrumentos,
visando & eficiéncia de sua drea profissional;

e Assessorar em projetos e programas, orientando a comunidade
através de sua perspectiva profissional;

e Zelar por sua prépria seguranca e de terceiros, bem como pela
preservacdo e conservacdo de materiais e equipamentos de seu
ambiente de trabalho;

e Cumprir o cédigo de ética profissional;

e Cumprir o plano municipal de saude;

e Participar efetivamente da politica de salide do Municipio, através
dos programas implantados pela Secretaria Municipal de Salde;

e Desenvolver atividades ocupacionais e recreativas;

e Elaborar programas de tratamento, avaliar as consequéncias deles
decorrentes;

e Orientar a execucdo de atividades manuais e criativas para fins de
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recuperacdo do individuo;

e Motivar para trabalho, valorizando a expressao criadora do
individuo;

¢ Proporcionar condi¢cdes para que os trabalhos realizados, sob sua
orientacdo, sejam divulgados e
Valorizados, através da participacdo em concursos € exposi¢coes;

e Avdliar os trabalhos realizados promover atividades socio
recreativas;

e Participar de programas voltados para a saude publica;

o Emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

e Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes auxiliares;

e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

Instruc@o Minima: Curso de Nivel Superior em Terapia Ocupacional;
Inscricdo no Conselho Regional Competente;
ldade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteldo fixado no Edital do
Concurso Publico.

GRUPO: NIiVEL SUPERIOR

CARGO: ZOOTECNISTA

DESCRICAO E TAREFAS:
Profissional responsdvel pela criacdo racional de animal.

e Planejamento agropecudrio, pesquisa nas areas de selecdo e
melhoramento animal, alimentagcdo na forma de pastagem e
racdoes concentradas;

¢ Trabalha nas instalacdes que aliam conforto, produtividade e o
envolvimento com o meio ambiente, passando pelas relacoes
humanas, entre empresdrios, técnicos e frabalhadores rurais,
finalizando com um produto econdmico de qualidade;

e Atuam em fazendas, granja, érgdos governamentais e instituicoes
de ensino e pesquisq, etc;

Executa programas de reproducdo e inseminacado artificial;
Realizar estudos experimentais com animais;

Criacdo de um modo geral (Controle Sanitdrio, manejo, nutricdo,
melhoramento genético-animal).
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e Inspecdo de estabelecimento de abate;
e Executar outras tarefas afins e correlatas.

PRE REQUISITOS:

e Instrucdo Minima: Curso de Nivel Superior em Zootecniaq;
e Inscricado no Conselho Regional Competente;
e |dade Minima: 18 anos

FORMA DE SELECAO:
Prova escrita, objetiva e/ou subjetiva, ambas com conteudo fixado no Edital do
Concurso Publico.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Senhor presidente,

Senhores vereadores,

Submeto & elevada apreciacdo de Vossas Exceléncias o presente
Projeto de Lei cujo objetivo € alterar os Anexos da Lei Municipal n® 196, de 15
de maio de 2001, que “INSTITUI O PLANO DE CARGOS E SALARIOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA".

Com a referida alteracdo, estaremos atualizando os cargos efetivos do
Municipio de Bom Jesus da Lapa, a jornada de trabalho, os saldrios e as
atribuicdes, uma vez que a lei que instituiu o Plano de Cargos e Saldrios € do
ano de 2001.

Ao longo desses quase 23 (vinte e trés) anos foram feitas trés alteragdes,
através das seguintes leis municipais: 289, de 13/8/2007; 312, de 7/8/2008; e 379,
de 9/11/2011.

Portanto, a Ultima alteracdo ocorreu no ano de 2011, hd mais de 12

(doze) anos. Sendo imprescindivel a atualizacdo da referida lei.

Também se faz necessdria a alteracdo ora proposta para a realizacdo

do concurso publico.
Como sabemos, o Ultimo concurso publico em nosso municipio ocorreu
hd 12 (doze) anos. Sendo de extrema necessidade a realizagdo de concurso

publico para provimento dos cargos efetivos.

Diante das restricdes previstas na legislacdo eleitoral, para que o

Municipio de Bom Jesus da Lapa possa realizar o concurso puUblico ainda neste
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ano, € necessario que a lei alterando os anexos do Plano de Cargos e Saldrios

esteja sancionada e publicada até o dia 5 de abril do corrente ano.

Diante disso, espero seja o presente projeto de lei apreciado e
aprovado por essa Egrégia Casa Legislativa, em regime de urgéncia
urgentissima, inclusive com a convocacdo de sessdes extraordindrias, o que

fica de logo solicitado.

Gabinete do prefeito municipal de Bom Jesus da Lapa, estado da
Bahia, 21 de Margo de 2024.

.
’ﬂ:bio Nunes Dias 4 Q@\G@
Prefeito Municipal
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